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1. Introduction

Ce guide de démarrage vous permettra d'appréhender rapidement les principales fonctionnalités du logiciel
et de paramétrer votre fichier de données en fonction de vos besoins.

Attention, ce guide n'est pas un manuel de l'utilisateur : il ne présente que succinctement les premiéres
procédures utiles pour un utilisateur débutant. Pour obtenir des informations plus détaillées, consultez le
guide de référence de Noethys.

Comment utiliser ce guide ?

Il est fortement recommandé de lire ce guide dans I'ordre des chapitres. Vous aurez ainsi I'assurance
d'avoir renseigné toutes les informations nécessaires avant de commencer |'utilisation (L'oubli d'un
parameétrage pourrait peut-étre vous bloquer par la suite).

Conventions typographiques

Vous retrouvez tout au long de ce guide les conventions suivantes :

d = Remarque importante

4 = Astuce

I} = Bouton a cliquer

Lien = Lien vers un autre chapitre

Ou trouver de l'aide supplémentaire ?

Si certaines informations vous paraissent confuses ou ne pas convenir a votre usage, vous aurez
toujours la possibilité de trouver de l'aide des fagons suivantes :

B-Consulter le guide de référence complet

B Solliciter les autres utilisateurs depuis le forum d'entraide

B Lire les tutoriels vidéos disponible sur le site internet (Rubrique Assistance du site internet)

B-Rechercher des informations ou des exemples parmi les ressources communautaire (Rubrique
Téléchargements du site internet).

Document mis a jour le 24/02/2013.
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2. Licence

Logiciel
Copyright © 2010-13 Ivan LUCAS

Noethys est un logiciel libre ; vous pouvez le redistribuer et/ou le modifier conformément aux
dispositions de la Licence Publiqgue Générale GNU, telle que publiée par la Free Software Foundation ;
version 2 de la licence, ou encore toute version ultérieure. Ce programme est distribué dans I'espoir
qu’il sera utile, mais SANS AUCUNE GARANTIE ; sans méme la garantie implicite de
COMMERCIALISATION ou D’ADAPTATION A UN OBJET PARTICULIER. Pour plus de détails, voir la
Licence Publiqgue Générale GNU. Un exemplaire de la Licence Publique Générale GNU doit étre fourni
avec ce programme ; si ce n’est pas le cas, écrivez a la Free Software Foundation Inc., 675 Mass Ave,
Cambridge, MA 02139, Etats-Unis.

Vous pouvez consulter la licence GNU GPL compléte dans Noethys a partir de la barre de menu "A
propos" > "Licence".

Fichier Exemple
Ce logiciel est livré avec un fichier Exemple qui comporte des identités inventées et des photos libres

de droits provenant du site www.photo-libre.fr

Manuel de l'utilisateur

Attention, ce manuel n'est pas sous licence libre : il est protégé par les droits d'auteur.

4 /66




3. Installer Noethys

Noethys peut étre installé sur les systemes Windows, Linux et MacOS. Vérifiez que vous disposez bien de
la configuration matérielle et logicielle minimale puis lisez le chapitre dédié a l'installation de Noethys sur
votre systeme d'exploitation. Notez que seule est abordée ici l'installation pour le systéme Windows. Pour
en savoir davantage sur l'installation sur les autres systéemes d'exploitation, consultez le guide de référence
de Noethys.

L'installation de Noethys sur Windows est extrémement simple grace a l'installeur inclus. Il vous suffit de
télécharger et lancer l'installeur comment n'importe quel logiciel classique.

Veérifier la configuration minimale
La configuration minimale nécessaire est trés peu exigeante :

B Windows XP, Vista ou 7, Linux, MacOS

B 75 Mo d'espace disque disponible

B-Un lecteur PDF installé (Adobe Acrobat Reader ou Foxit Reader par exemple)
B-[Optionnel] Un lecteur de code-barres standard.

Télécharger l'installeur Windows

Rendez-vous sur le site www.noethys.com et identifiez-vous grace a vos codes identifiants (Utilisez la
commande Créer un compte si vous n'en disposez pas). Puis téléchargez l'installeur depuis la
rubrique Téléchargements.

Téléchargez la derniére version de Moethys
(version Beta 1.0.B.2. du 14/10/2012 - 24 Mo)
en cliquant sur le bouton ci-dessous :

wh

Installer Noethys sur Windows

Double-cliquez sur le fichier téléchargé pour lancer l'installeur.

Moethys.exe
Moethys Setup
Ivan LUCAS

Le contrdle de compte utilisateur de Windows est susceptible d'afficher une fenétre d'avertissement.
Cliquez sur Oui pour autoriser Noethys a s'installer sur votre ordinateur.

Suivez ensuite les différentes étapes de l'installation :

Bienvenue
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http://www.noethys.com/

Bienvenue dans l'assistant
d'installation de Noethys

Cet assistant va vous guder dans Mnstallation de Noethys
1.0.2.7 mr votre ordinatewr,

Tl est recommandé de flermer toutes les appicatons actves
avant de contnuer,

Chaues sur Suvant pour Lontiruer ou Sur Anvider pour
sbardonner Nrstalaton.

[Comvant> | [ aonder |

Cliguez sur le bouton Suivant.

Accord de licence

Accord de Icence
Les nformatons suvantes sont importantes. Veuliez les ire avant de continuer.,

Veulez Ire e contrat de lcerce suvant, Vous deves en accepter tous les termes
avant de contruer Minstallabion.

LICENCE ET CONDITIONS DUTRISATION
Noethys, peston Mult-actrités” 3
Copyrght © 2030-2012 Ivn LUCAS

1Ce programme est un logiciel lbre | vous pouvez ke redstrbuer

letjou le modkfer conformémant aux depositons de b Licence Publique

e GNU, telle que pubide piv b Free Softwave Foundason
50N 2 de la boence, ou encore toute version Ulténeure.

programme est detrbué dans lespor Ul sers uthe, mais SANS -

9 De comprends et fipccepte les termes & contrat de kcence]
7 Je refuse les termes du contrat de kcence

[<orecetent | gvant> | [ aeder |

Cochez la case Je comprends et j'accepte les termes du contrat de licence puis cliquez sur le
bouton Suivant.

Dossier de destination

Dossier de destmation
Ol Noetthys doitd évre nstaléd 7

L Lsssistant va instaler Noethys dans le dossier susvant.

Pour contnuer, dgues sur Suvant, S vous souharez cholsr un dosser dfférent,
Squer s Parcosr,

Poca... |

Le programme requiert au mons 31,7 Mo despace daque deponble.

| <irécsdent | swant> | | Amde |

Conservez le chemin proposé par l'installeur (C:\Noethys par défaut) puis cliquez sur le bouton
Suivant.
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&\ Dans tous les cas, n'installez pas Noethys dans le répertoire Programmes de Windows car
ce répertoire utilise des protections non prises en charge par Noethys.

Sélection du dossier du menu Démarrer

s o
Sélection du dossier du menu Démarrer
0l lassstant dratallation dot 4 placer les raccourcs du programme 7
L'assstant va créer les racoourcs du programme dans le dossier du mery
Démarres indQué o-dessous.
Chquez s Suvant pour continuer, Clque? sur Parcoury B vous souhaste sdlectionner
N autre doeser du menu Démarrer.
g | Pagcoure... |

<précedent | suvant> | | aonde |

Conservez les paramétres proposes et cliquez sur le bouton Suivant.

Taches supplémentaires

Taches supplémentaires
Quedies sont les tiches suppiémentares Qui dovent étre effectudes ?

Shlectornez les thches supoiémentares que Massistant Fnstallation doit effectuer
pendant Nnstaliation de Noethys, puis chquer sur Suvant.

Iclnes suppiémentares |
V| Créer une e sur le Buresu
[¥] Créer une icBine dans la barre de Lancement rapide

<récadent [_geent> | | Aemder |

Cochez les cases Créer une icone sur le bureau et Créer une icdne dans la barre de
lancement rapide puis cliquez sur le bouton Suivant.

Prét a installer
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Prit & mstaller :
L'assistant depose & présent de toutes ks informations pour nstaller Noethys

Sur votre ordratewr,

Chquet sur Irstaler pour proceder B Mrstak o s Précident pour revor oo
modfier une cption dinstalation,

Dessier de destiration : -
Crioetys

Dosser A men Démarrer :
Noetrys

Thches supplémentares ;
Ienes suopiémentares ©

Créer une icline 2ur le Bureau
Créer une icine dars s barre de Lancement rapide

| <oecadent [_jrotater ] [ enier |

Cliguez sur le bouton Installer si tous les parametres d'installation vous conviennent.

Installation

Ingtallation -

Installation em cours
Veulle? pabenier perdant gue Messstant irstalle Hoethvys sur woire ordnaler.

Extraetion des chiery...
L1 Ve thys \pythorcom 2 7.0l

Patientez durant l'installation...

Fin de l'installation

Fin de l'installation de Noethys
Uassstant & terminé Nnstalasion de Noethys aur vorre

ordnatewr, Lsppication peut étre lancée 3 laide des icines
oéées our le Buresy par Minstalaton,

Veullez diquer sur Terminer pour Quitter lassistant
dirstalaton.

V) Exéosier Neethyd

Cliquez sur Terminer. Noethys sera lancé automatiquement si vous conservez la case
Exécuter Noethys cochée.
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4. Lancer Noethys

Vous pouvez lancer Noethys depuis les 3 emplacements suivants :

P L'icone Noethys placé sur le bureau
FL'icone Noethys placé dans la barre des taches
B Démarrer > Tous les programmes > Noethys > Noethys

Lorsque vous lancez le logiciel, celui-ci ouvre automatiquement le dernier fichier ouvert. Vous devez alors
saisir votre code utilisateur. Il s'agit du mot de passe qui a été attribué a votre profil. Dans le fichier
exemple, le code d'accés par défaut est "aze".

% N Remarque : Notez que vous n'avez pas besoin de taper sur Entrée pour valider la saisie : Noethys
analyse votre code au fur et mesure que vous le tapez...

* | Noethys v10.82 - @ 8 ]

Fichuer  Paramésrage  Atfichage  Outils  Indiioes - Consommations  Facturation - Cotisatons - Réglements  Alde A propos

Ouverture ou fichier Exemple

Veuller soosir votre code &dentficaton persomel -

Lieenases

O Lo savier vous 7

1

} &mmuwmm‘mmwm-

| s Qun

| oe ‘ mmamm. Cﬂchomt‘-wn.iowu
mbme fo

SECHOOON VoS ropres Coniies de sase !

"Ouverture d'un ficheer en Cows..

Lorsque vous lancez Noethys pour la premiére fois, celui-ci vous propose aussitot de charger le fichier
Exemple. Cela est bien-sir fortement recommandé afin de découvrir par l'intermédiaire de ce fichier test
constitué de données fictives.
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5. Créer un fichier

La création d'un fichier de données est trés simple. Notez que ce chapitre n'aborde que la création de
fichiers en mode local. Pour en savoir davantage sur l'installation en mode réseau, consultez le chapitre
Configurer le mode réseau a la fin de ce guide de démarrage.

Commencez par sélectionner le type de fichier ; Local (sélectionné par défaut).

Type de fichier

@ Local () Réseau

Saisissez le nom de votre fichier. Il s'agit d'un nom court, sans espaces et sans caractéres spéciaux (tels
gue les accents). En général, il s'agit simplement du nom de I'organisateur ou de la structure. Exemples :
"clshlannilis", "associationdesfleurs", "crechedespetitsbouts", etc...

Conservez la case Importer les données par défaut cochée. Noethys importera ainsi les données
standards qui sont utilisées dans la plupart des situations : jours fériés, vaccins et maladies, catégories
socio-professionnelles, modes de réglements, etc... Si vous préférez partir d'un fichier totalement vierge,
décochez cette case, ou cliquez sur "détails" pour sélectionner les éléments que vous souhaitez importer.

Mom du fichier

Mom de fichier :  monassodation

Imparter les données par défaut (Détailz)

Vous devez également saisir le nom de I'administrateur principal du fichier. En général, il s'agit... de
vous. Saisissez donc votre identité, ainsi que le mot de passe (‘code') de votre choix qui sera attribué a
votre profil. C'est le mode de passe qui vous sera demandé a chaque ouverture du fichier. Vous pourrez le
modifier ultérieurement depuis le menu Paramétrage > Utilisateurs.

Identité administrateur

Sexe : [Homme

Nom : DUPOMD
Prénom : Gérard

Code : 12345

W Oa

Cliguez enfin sur le bouton OK pour valider ces données.

Le processus de création prend quelgues instants (vous pouvez suivre sa progression dans la barre d'état
au bas de votre écran). La finalisation de I'opération est signalée par une boite de dialogue.
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Création d'un fichier m‘ u
)

Le fichier ‘monassociation’ a &té créé avec succes.

Vous devez maintenant renseigner les inforrmations concernant
I'arganisateur.

Noethys vous invite maintenant a renseigner l'identité de I'organisateur. Cette procédure est détaillée dans
le chapitre suivant...
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6. Paramétrer votre fichier

Noethys est un logiciel complet qui peut s'adapter a la plupart des besoins des utilisateurs. C'est pourquoi
le paramétrage d'un fichier peut étre complexe. Si vous avez peur de vous perdre en chemin, suivez bien
la procédure décrite ci-dessous...

Attention, cette procédure n'aborde que les principaux paramétrages nécessaires a une premiere
utilisation. Pour en savoir davantage, consultez le guide de référence de Noethys.

6.1. L'organisateur

Si vous venez de créer un nouveau fichier, la fenétre Organisateur s'ouvre des la fin de la procédure de
création, sinon cliquez sur la commande Organisateur du menu Paramétrage.

Le nom
Commencez par saisir le nom de |I'organisateur ou de la structure :

Mom de l'organisateur

Mom : Assocation Moethys

Les coordonnées

Saisissez les coordonnées de I'organisateur. Notez que si  une de vos activités posséde une adresse
différente, vous pourrez le préciser lors de la création de I'activité.

Coordonnées
Aue 10 place des lilas :
C.p.: 23270 Ville: LANNILIS E]
Tél 02.%8.01.01.01. Email: noethys@gmail.com
Fax : 02.88.02_.02.0Z. Siteinternet: www.noethys.com

Les numéros d'identification

Saisissez les numéros d'identification de I'organisateur :
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Muméros d'identification
Muméro agrément :  0320RG1234
Muméro SIRET :  33215431310023

Code APE : 923M

B-Numéro d'agrément : Par exemple, pour les organisateurs d'accueil de loisirs, il s'agit d'un
numéro d'agrément JS d'organisateur.

B-Numéro SIRET et Code APE : Il s'agit de 2 informations qui doivent figurer obligatoirement sur
vos factures.

Le logo

Vous pouvez enfin sélectionner le logo de votre structure en cliquant sur le bouton Modifier [,
Noethys vous demande alors de localiser votre fichier image sur le disque dur ou une clé USB. Cliquez
sur le bouton Loupe == pour apercevoir I'image a taille réelle ou sur le bouton Supprimer |2/ pour

supprimer l'image (Il s'agit juste de la suppression du lien, votre fichier image ne sera bien-s(r pas
supprimée).

Ce logo sera intégré automatiquement dans vos documents (Factures, attestations de présence,
etc...).

Logo

Terminez le paramétrage de I'organisateur en cliquant sur le bouton OK "

6.2. Les groupes d'activités

Accédez a la commande Groupes d'activités depuis le menu Paramétrage. Lors du paramétrage des
activités, vous pourrez les associer avec un ou plusieurs groupes d'activités. Bien qu'optionnels, ces
groupes sont fortement recommandés pour les organisateurs qui utilisent Noethys pour la gestion de
plusieurs activités. La sélection de certaines activités selon leur groupe sera en effet facilitée dans bon
nombre de fonctions.

Exemple de groupes d'activités et d'activités associées pour un organisateur qui gére 3 activités :
Accueil de loisirs, Club de Basket et Sorties familiales :

I Groupe "Activités enfants" :
B Accueil de loisirs
B Club de Basket
B Sorties familiales

B Groupe "Activités Adultes" :
B Sorties familiales
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I Groupe "Activités sportives" :
B Club de Basket

Pour créer un groupe d'activités, cliquez sur le bouton Ajouter |l & droite de la liste.

Saisie d'un groupe LX)

Mom : 30 ans

Abrégé: 30

S‘ Annuler

() Aide ‘Q/’) Ok |

Saisissez le nom de votre choix puis cliquez enfin sur le bouton OK ' * | pour valider ces données.

6.3. Les cotisations

Si vous structure propose des cotisations, adhésions ou licences sportives, vous pouvez les saisir avec la
commande Cotisations du menu Paramétrage.

Vous pouvez créer deux types de cotisations :

I Familiale : La cotisation est valable pour tous les membres de la famille
F Individuelle : La cotisation est valable uniqguement pour un individu

Chaque type de cotisation comporte une ou plusieurs unités de cotisations. En général, une unité
représente une période ou saison (Une année par exemple). Ce systéeme permet ainsi d'attribuer des
montants différents chaque année. Lorsqu'une cotisation est saisie pour un individu ou une famille,
Noethys facture automatiguement a la famille une prestation dont le montant est indiquée par l'unité de
cotisation sélectionnée.

Pour créer une nouvelle cotisation, cliquez sur le bouton Ajouter |l & droite de la liste.
Généralités

Saisissez un nom pour ce type de cotisation (Exemple : adhésion annuelle, cotisation familiale, etc...),
sélectionnez le type de cotisation (familiale ou individuelle) puis cochez la case si ce type de cotisation
est représentée sous forme de support physique.

Généralités

Mom : Carte d'adhérent

Type : [Coﬁsaﬁun familiale -
Est représentée par une carte d'adhérent

Unités de cotisations

Vous devez ensuite saisir une ou plusieurs unités de cotisations (Voir explications plus haut).
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LInités

Du & Au Maom Montant
Vv 04012012 31/12/2012 2012 26.00 €
01/01/2013  31/12/2013 2013 26.00 €

Cliquez sur le bouton Ajouter |l a droite de la liste. La fenétre de création d'une nouvelle unité de
cotisation apparait :

o B |
%aisie d'une nouvelle unité de cotisation Rl l' =(plEhy Hh,l
Mom de [unité
Mom: (2012
Dates de validité
|
Du 0170172012 |L"'| au 3171272012 |L"'|
|
[ Prestation
| Montant ; 25.00
i Label delz i@ Par défaut: 'Carte d'adhérent - 2012
prestation @ _ e
() Personnalisé
i
| - ] -
() Aide ‘ &7 Ok | ‘ 3¢ Annuler
h s 3 ¥

Saisissez le nom de l'unité (en général le nom de la période ou de la saison) puis les dates de validité
de cette unité (dates de la période ou de la saison). Indiquez un montant pour la prestation a facturer.
Par défaut, Noethys propose un label pour cette prestation composé du nom du type de cotisation et
de l'unité, mais si celui-ci ne vous convient saisissez votre propre label. Cliquez enfin sur le bouton OK

7% | pour valider la création de I'unité.

Définir l'unité par défaut

Noethys a besoin de savoir quelle sera I'unité utilisée par défaut pour ce type de cotisation. Si vous
avez plusieurs unités, sélectionnez celle souhaitée dans la liste puis cliquez sur le bouton Définir par
défaut ¥, Vous pouvez également le menu contextuel en cliquant sur le bouton droit de la souris sur
l'unité souhaitée dans la liste.

A pensez a changer avant chaque nouvelle saison l'unité par défaut !

Cliquez enfin sur le bouton OK 5 o pour valider la création du type de cotisation.
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6.4. Les comptes bancaires

Pour pouvoir saisir ultérieurement des réglements, vous devez au préalable saisir au moins un compte
bancaire. Un réglement doit en effet étre associé a un compte bancaire afin de faciliter la gestion des
dépdts. Accédez a la commande Comptes bancaires du menu Paramétrage > Réglements.

Pour saisir un nouveau compte bancaire, cliquez sur le bouton Ajouter || a droite de la liste des comptes
bancaires.

Saisie d'un compte LX)

Intitulé du compte :  Compte Camps

Muméro de compte ;| 14156465415451

o ] [

Saisissez l'intitulé du compte ainsi que le numéro de compte (optionnel) puis cliquez sur le bouton OK
o

pour valider. Le premier compte bancaire saisi sera celui sélectionné par défaut.

6.5. Les caisses

Les caisses (Exemple : CAF, MSA, etc...) sont utilisées dans les fichiers familles. Chaque famille peut en
effet étre associée a une caisse. Cette donnée est notamment utilisée pour I'édition de documents
statistiques a destination de ces caisses. Accédez a la fonction Caisses depuis le menu Paramétrage.

Pour saisir une nouvelle caisse, cliquez sur le bouton Ajouter || a droite de la liste.

. |
Saisie d'une caisze E@g

Mom de |a caisse :  CAF

Reégime sodal assodé [Régime aenéral v]
7 o ] 3G

Saisissez le nom de votre choix, sélectionnez un régime puis cliquez sur le bouton OK ' | pour
valider ces données.

6.6. Les types de pieces
La commande Types de piéces du menu Renseignements > Paramétrage vous permet de créer,
modifier ou supprimer des types de pieces.

Vous pouvez ici paramétrer n'importe quel type de piece de type individuel ou familial. Cette fonctionnalité

17 /66



est particulierement utile si vous souhaitez que Noethys assure le suivi du dossier administratif des
individus. Si vous associez vos types de piéces a vos activités, le logiciel sera capable de vous avertir pour
chaque individu si une piéce est manquante ou périmée...

Pour saisir un nouveau type de piéce, cliquez sur le bouton Ajouter || a droite de la liste.

Caractéristiques

Commencez par saisir le nom du type de piéce puis sélectionnez le public auquel est destiné ce type
de piéce : Individu ou famille.

1. Caractéristigues

Mom : | Certificat médical

Public ; lIndividu -

Cochez cette case si, lorsqu'un individu est rattaché a plusieurs
familles, cette piéce est valable pour toutes les familes rattachée,

Si vous sélectionnez le public Individu, cochez la case si nécessaire pour signaler a Noethys si ce type
de piéce dépend ou non de la famille & laquelle l'individu est rattaché. Cette option a une importance
pour les individus rattachés a plusieurs familles (dans le cas de familles séparés notamment : une
piéce signée par la mere n'est pas forcément valable pour le pére). Il sera par exemple nécessaire de
cocher cette case si la piéce en question doit étre signée par la famille (Une autorisation de sortie ou
une fiche sanitaire par exemple). Par contre, il faut laisser la case décochée si la piece ne dépend pas
de la famille (Un certificat du médecin, une attestation de baignade par exemple).

Durée de validité

Sélectionnez une date de validité. Noethys utilisera cette indication pour calculer la date de fin de
validité pour chaque piéce.

2. Durée de validité
1 alidité illimitée
@) Validité limitée

Jours: 0O = Moig: O = Années: 5 =

- - -

W On

Cliguez enfin sur le bouton OK pour valider ces données.

6.7. La scolarité

Si vous paramétrez Noethys pour gérer une garderie périscolaire ou une cantine par exemple, vous aurez
peut-étre besoin de saisir dans le logiciel les étapes de scolarité pour chaque enfant. Commencez alors
par paramétrer les niveaux scolaires, écoles et classes. Le paramétrage de ces trois types de données se
fait depuis le menu Paramétrage > Scolarité.

Saisir des niveaux scolaires
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Accédez a la liste des niveaux scolaires depuis le menu Paramétrage > Scolarité. Ces niveaux
scolaires sont utilisés dans deux contextes :

FLa saisie d'une étape de la scolarité pour un individu.
I Le paramétrage d'une classe.

Si vous aviez sélectionnez l'option "Importer les données par défaut” lors de la création de votre fichier
de données Noethys, les niveaux scolaires classiques sont déja saisis et n'ont donc pas a étre modifiés
sauf si besain...

Pour saisir un niveau scolaire, cliquez sur le bouton Ajouter || a droite de la liste.

-

Saisie d'un niveau scolaire l 1 | (=] |_ﬂ?-r

Mom : Petite Section

Abrége: PS5

() Aide |Q}> Ok ‘
|

Saisissez un nom et un abrégé (Exemple : PS, MS, CM1, 6éme, etc...) puis cliquez sur le bouton OK
7% | pour valider.

3‘.‘ Annuler |

Saisir des écoles

Accédez a la liste des écoles depuis le menu Paramétrage > Scolarité. Ces écoles sont associées a
des classes et utilisées dans la saisie des étapes de scolarité d'un individu.

Pour saisir une nouvelle école, cliquez sur le bouton Ajouter [l & droite de la liste.
Commencez par saisir le nom de I'école :
Mom de ['‘Ecole

Mom : Ecole Victor Hugo

Renseignez les coordonnées de I'école :

Coordonnges
Rue: 10 rue des oiseaux g
C.P.: 29270 Ville: LANNILIS E]
Tél.: ©02.02.02.02.02. Fax.:
Email :

Cochez les secteurs géographiques qui sont affectés a cette école (Voir guide de référence pour en
savoir davantage) :
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Secteurs rattachés

Secteurs : Lannilis Banlieue
| Lannilis Bourg
Lannilis Plage

Cliquez enfin sur le bouton OK " * | pour valider ces données.

Saisir des classes
Accédez a la liste des classes depuis le menu Paramétrage > Scolarité. Ces classes sont utilisées

dans la saisie des étapes de scolarité d'un individu. Ces classes sont obligatoirement associées a une
période (en général une année scolaire) et a un ou plusieurs niveaux scolaires (classes multi-niveaux).

A ) est nécessaire chaque année de saisir les classes de la saison scolaire a venir.

Pour saisir une nouvelle classe, cliquez sur le bouton Ajouter |_J a droite de la liste.

Commencez par saisir le nom de la classe. Par souci de lisibilité, il est recommandé d'écrire le ou les
niveaux associés suivi du nom du professeur.

Mom : PS5 - Mme DUPOMD

Sélectionnez les dates de début et de fin de saison pour cette classe (en général de début septembre
a la fin juin).

Saison : Du 05/08/2011 [ au 04,0772012  E

Cochez le ou les niveaux scolaires associés a cette classe.

Mivesu : Toute Petite Section (TPS) -
v | Petite Section (PS)
Maoyenne Section (MS)
Grande Section (G5)
Cours Préparatoire (CPY

Cliquez enfin sur le bouton OK " ® | pour valider ces données.

6.8. Les transports

Noethys peut assurer la gestion de transports tels que les navettes scolaires, les voyages, les
déplacements divers, etc... De nombreux types de transports sont pris en charge : taxi, bus, car, train,
bateau, pédibus, etc... Pour en savoir davantage sur le paramétrage de ces transports, consultez le guide
de référence.

6.9. Les restaurateurs

La commande Restaurateurs du menu Paramétrage vous permet de créer, modifier ou supprimer des
restaurateurs.
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Les restaurateurs peuvent notamment étre associés a des unités de consommations incluant un repas
(Exemple : Unité Repas, Unités Journée avec Repas, etc...). Il est ainsi possible pour Noethys d'associer
un nombre de repas a un restaurateur donné. Ces informations sont utilisées par la fonction Commande
des repas.

Pour saisir un nouveau restaurateur, cliquez sur le bouton Ajouter | & droite de la liste.

IP:ffl.jcuL,lt d'un restaurateur [':' | = |_ih1

Mom du restaurateur

Maom :  Cuisine municipale

Coordonnées

Rue: 20 rue des raviolis -
C.P.: 23870 Ville: LANNILIS E]
Tél.: 0z2.32.7&.78.76. Fax.: 02Z.983.34.34_34.

Email : lacuisine @test.com

o ) (3]

Saisissez le nom du restaurateur ainsi que ses coordonnées puis cliquez sur le bouton OK Y o pour
valider ces données.

6.10. Les adresses d'expédition de mails

Noethys dispose d'une fonction intégrée d'envoi d'Emails. Par contre, comme pour tout client de
messagerie, il est nécessaire d'indiquer une adresse d'expédition et un serveur SMTP. Notez que les
adresses nécessitant une connexion SSL (Gmail ou Hotmail par exemple) sont également prises en
charge. Accédez a cette commande depuis le menu Paramétrage.

Pour saisir une nouvelle adresse, cliquez sur le bouton Ajouter || a droite de la liste.

Consultez la liste de serveurs prédéfinis. Si votre serveur de messagerie (Gmail, orange, sfr, etc...)
apparait dans cette liste, sélectionnez-le. Par contre, si celui-ci n'apparait pas dans la liste, vous allez
devoir saisir manuellement les données SMTP qui vous ont été transmis par votre fournisseur.

Serveur de messagerie

@ Serveur prédéfini: | GMAIL -

() Serveur personnalisé :
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Saisissez votre adresse Email, puis un mot de passe si celui-ci vous est demandé (pour les connexions
SSL)

Adresse de messagerie
Adresse :  monadresse@gmail.com
Mot de passe :  motdepasse
K e

Cliquez enfin sur le bouton O pour valider ces données.

6.11. Les vacances

La commande Vacances du menu Paramétrage > Calendrier vous permet de créer, modifier ou
supprimer des périodes de vacances.

Il est particulierement recommandé de bien paramétrer ces périodes de vacances car elles seront affichées
dans tous les calendriers intégrés a Noethys. Pensez donc a effectuer ce paramétrage tous les ans ! Pour
connaitre vos dates de vacances selon votre zone géographique, rendez-vous sur le site de I'Education
Nationale : www.education.gouv.fr.

'/ Astuce : Utilisez la commande Importer depuis Internet pour télécharger en un clic toutes les périodes
de vacances !

Commencez par cliquer sur le bouton Ajouter | a droite de la liste.

TSaisied :riode d o e
alsig une FIE'I’ID 2 de vacances |_

Mom de la période

-

Mom :  |Février | Année: | 2012

Dates de la période

Du 20/02/2012 [(Elv au 24/02j2012 [E~

o ] e

Sélectionnez le nom, lI'année et les dates extrémes (dates de début et de fin incluses) de la période, puis

cliguez sur le bouton OK A o pour valider ces données.

6.12. Les jours fériés
La commande Jours fériés du menu Paramétrage > Calendrier vous permet de créer, modifier ou
supprimer des jours fériés.

Les jours fériés sont affichés dans les différents calendriers intégrés a Noethys. Cette fonction vous permet
de paramétrer deux types de jours fériés :

BLes jours variables : Il s'agit des jours fériés dont la date varie d'une année a l'autre.
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Actuellement, il s'agit du Lundi de Paques, du Lundi de Pentecdte, et du Jeudi de I'Ascension.
Vous devez donc penser a les paramétrer chaque année.

B-Les jours fixes : Ce sont les jours fériés dont la date ne varie pas. Si vous aviez sélectionnez
l'option "Importer les données par défaut" lors de la création de votre fichier de données
Noethys, ces informations sont déja saisies et n‘ont donc pas a étre modifiées.

En général, vous n'aurez donc qu'a saisir les 3 jours fériés variables chaque année !

Pour saisir un jour férié variable, cliquez sur le bouton Ajouter || a droite de la liste Jours variables.

rSaisiE dun jour férié variable - l':' | (=] |_i&r

Mom : |Lundi de Pagues

Date : 25/04/2012 [E~
o

Saisissez le nom du jour férié, sélectionnez sa date puis cliquez sur le bouton OK

3" Annuler ‘

% pour valider.

6.13. Les activités

Aprés avoir paramétré tous les éléments évoqués dans les chapitres précédents, vous pouvez maintenant
paramétrer vos activités. Pour apprendre a paramétrer une activité correctement, il est conseillé de jeter un
coup d'oeil sur le fichier Exemple fourni avec Noethys. Des tutoriels vidéos et d'autres exemples de
paramétrage sont également disponibles sur le site internet de Noethys.

Pour saisir une activité, accedez a la commande Activités depuis le menu Parameétrage puis cliquez sur le
bouton Ajouter | & droite de la liste. L'assistant de Paramétrage d'une activité apparait :
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4w, Paramétrage d'une activité
o Wooh pouNas m tetassgrer oy e paramabes Tune sctdd BSweion o8 PArETWESIGE 813 EROSNE COMCEDE EoUr LN LAENNGEG! T WA MERG LCLre
Tt dgese ol ol S B2 TEAE BEgel B [ Botins S PSSRy psd Sifadteial o Lt Bl (B YotE BT eSS S R By SRR

[ioew O Facwand Aegroupenent O actvaies
Peom complet @ Actsds Adultes
At Enfarts
Maem abaibpd 2
Conrdonnies
@ [dentigue & tewr —
organisa
Askres beg - a2 [ﬂﬂh::uﬂ-rmm
- #1
M
l.'._|I
Dates de vabditd
Responsables de lactving ——
Hom du responsabls = Fonchon 1 ]
o Puble
.'_I] Regrésentants
be] [
|
f
£d aude 4 Rebour [sm_il [xmm]

Cet assistant vous propose de renseigner les informations demandées avant de cliquer sur le bouton Suite
pour atteindre la page suivante. Chaque page de l'assistant est évoquée dans les chapitres suivants...

6.13.1. Généralités

La premiere page de l'assistant de création d'une activité propose de renseigner les caractéristiques
générales. Vous devrez au minimum saisir les informations suivantes...

Nom de l'activité
Saisissez le nom complet de l'activité puis un nom abrégé (quelques lettres en majuscules) :
Mom de l'activité
Mom complet :  Centre de loisirs

Mom abrégé @ CL5H

Les responsables d'activité

Il s'agit des signataires dont le nom apparaitra sur certains documents (Ex : Attestations de présence)/

Cliquez sur le bouton Ajouter a droite de la liste des responsables d'activités pour saisir au moins
une identité. La coche verte indique le responsable qui sera sélectionné par défaut.

Responsables de ['activité

Mom du responsable & Fonction
{1 DELIAT Marine Directrice-adjointe ...
) i i
¥ oL PALLIER Jean-Michel Directeur CLSH
[ ad
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Les regroupements d'activités

Cochez les groupes d'activités qui sont a associer avec l'activité. Il vous sera ainsi plus facile de
sélectionner par la suite plusieurs activités de méme type dans certaines fenétres...

Regroupement d'activités

Activités Adultes
v | Activités Enfants

Dates de validité
Si l'activité a paramétrer se déroule uniquement sur une période donnée (Ex : une saison de foot, un
atelier couture de septembre a juin, un séjour, etc...), saisissez les dates de début et de fin de validite,
sinon sélectionnez I'option 'lllimitée’ :

Dates de validité
(7 Hlimitée

@ Du 01/03/2013 au 30/06/2014

Public
Cochez le type de public auquel s'adresse l'activité paramétrée. Adultes et/ou enfants ?

Pubilic

Représentants
v | Enfants

Cliquez sur le bouton Suite pour afficher la page des agréments. Vous pouvez ici saisir un ou plusieurs
numéros d'agrément pour l'activité. Il peut s'agir par exemple du numéro de séjour fourni par la DDSC pour
les accueils de loisirs ou garderies périscolaires...

Si l'activité dispose d'un seul agrément sur sa période compléte d'ouverture, sélectionnez I'option

'Agrément unique' sinon sélectionnez I'option 'Agréments multiples' et cliquez sur le bouton Ajouter [
a droite de la liste pour saisir un ou plusieurs numéros d'agréments :

Agréments de l'activité
() Aucun agrément
() Agrément unigue :

@ Agréments multiples ;

Périnde de validité Agrément

Du 01/09/2010 au 31/08/2011 0220126CL000324
Du 01/09/2011 au 31/08/2012 0220123CL 000325
Du 01/09/2012 au 31/08/2013 0220123CL000325
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Cliquez sur le bouton Suite pour atteindre la page de paramétrage des groupes de l'activité (Ex : '3-6 ans',
‘groupe du mardi soir', 'les robinsons', etc...).

Cliquez sur le bouton Ajouter |l a droite de la liste pour saisir un groupe :

Maodification d'un groupe Iﬁ

Mom : 3-0ans

Abrégé: 36

() Aide ‘Q//) Ok |

3{ Annuler ‘

Tapez un nom de groupe puis un nom abrégé qui pourra notamment servir dans les entétes de colonnes
de la grilles des consommations si le nom complet s'avérait trop long.

& vous devez obligatoirement saisir au moins un groupe. Si vous n'avez aucun groupe dans l'activite,
saisissez alors un simple groupe nommé 'Groupe unique'.

Cliquez sur le bouton Suite pour atteindre la page de paramétrage des renseignements. Il s'agit des
informations ou éléments que chaque individu devra fournir aprés une inscription a cette activité.

& Noethys n'utilise ces informations que pour l'affichage des piéces a fournir dans le cadre Informations
des fiches familiales et individuelles. Le renseignement de ces informations reste donc optionnel.

Pieces a fournir
Cochez les pieces que l'individu inscrit a I'activité doit fournir :

Pigces & fournir

v | Certificat médical
v | Fiche familiale
v | Fiche sanitaire

Si vous n'aviez pas paramétré les types de piéces auparavant, cliquez sur le lien
Acceder au parametrage des pieces poyr accéder au paramétrage des types de piéces directement.
Cotisations

Si les individus inscrits a I'activité doivent prendre une cotisation, adhésion ou licence sportive, cochez
la ou les cotisations souhaitées dans la liste.

Cotisations

L'individu inscrit doit aveir & jour au moins 'une des cotisations suivantes :

¥ | Carte d'adhérent

Si vous n'aviez pas paramétré les types de cotisations auparavant, cliquez sur le lien
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Acceder au parametrage des cotisations pour accéder au paramétrage des types de cotisations directement.

Vaccins obligatoires

Cochez cette case si vous souhaitez que Noethys vérifie que l'individu inscrit possede bien ses vaccins
ajour :

Vaccns obligatoires

[ L'individu inscrit doit avoir ses vacdns & jour {Accéder au paramétrage des vacdns et des maladies)

Informations a renseigner
Cochez les informations que l'individu doit avoir obligatoirement renseigné :

Informations & renseigner

¥ | Date de naissance

Lieu de naissance

Muméro de sécurité sociale
v | Médedin traitant

Cliquez sur le bouton Suite pour atteindre la page de paramétrage des unités. Vous allez devoir ici créer
les unités de consommations et de remplissage.

Saisir une unité de consommation

Il est trés important de comprendre le principe des unités de consommation. On peut considérer qu'il
s'agit de maniére générale des colonnes que l'on retrouvera dans les grilles de consommations
individuelles. Noethys recherchera, en fonction de votre tarification, les combinaisons d'unités cochées
par l'utilisateur pour déduire les prestations a facturer...

Voici quelques exemples d'unités de consommations :

B Pour un accueil de loisirs : 'Journée’, 'Matinée', 'Repas’, 'Sortie'...

B Pour une garderie périscolaire : ‘Garderie du matin', 'Garderie du soir'...
B Pour une cantine scolaire : 'Repas'...

B Pour une créche : 'Présence'...

B Pour un camp : 'Journée camp'...

B Pour un club couture : 'Séance'...

nités de consommation

Ordre & MNom Abrégé Type Périnde de validité
1 Journée ] Standard  Ilimitée
2 Repas =] Standard  Illimitée
3 Matin M Standard  Ilimitée
4 Aprés-midi AM Standard  Ilimitée
5 Sortie 5 Standard  Ilimitée

Cliquez sur le bouton Ajouter |l a droite de la liste pour créer une nouvelle unité de consommation.
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Commencez par saisir le nom de |'unité ainsi qu'un nom abrégé (généralement quelques lettres en
majuscules) :

Mom de ['unité

Maom complet :  Repas

Mom abrégé : R

Sélectionnez un type d'unité :

Type d'units |Standard -

Vous avez actuellement le choix entre trois types d'unités :

B-Standard : Le type le plus utilisé. L'utilisateur cochera tout simplement la case correspondante
dans la grille des consommations pour enregistré la consommation.

FHoraire : Ce type d'unité, utilisée notamment par les garderies périscolaires ou les creches,
permet de stocker une tranche horaire. Il est ainsi possible d'appliquer une tarification en
fonction du temps de présence.

B Quantité : Ce type d'unité demande a l'utilisateur de saisir une quantité. Ex : 15 repas...

Saisissez ensuite I'amplitude horaire de I'unité de consommation :

Amplitude haraire : 1z:00 Fixe & 13:00 Fixe

Cette information est optionnelle mais peut s'avérer particuliérement utile pour les unités de type
Horaire afin de proposer a l'utilisateur une tranche horaire par défaut. Cochez les cases Fixe pour les
horaires qui sont toujours fixes (Ex : La garderie du matin qui se termine forcément pour chaque
individu a 8h45...)

Si I'unité de consommation est un repas ou comporte un repas (Ex : Une journée camp), Cochez la
case Repas inclus et sélectionnez un restaurateur (Optionnel) :

Repas : |V|Repas indus

Restaurateur : |Cuising munidpale -

Cochez ensuite les unités de consommation qui sont incompatibles avec celle saisie. Par exemple, si
VOUs saisissez une unité 'Aprés-midi', cochez les unités 'Journée' et 'Matin' afin que Noethys interdise
la saisie simultanée de ces consommations pour un seul individu sur une méme journée :

Incompatibilités : |[w| journge

v | Matin
Repas
Sortie

Vous pouvez enfin sélectionner une touche raccourci pour l'unité :

Touche raccourd : | Control -

Cette option est particulierement utile pour les consommations que vous devez souvent cochées en
méme temps que d'autres. Par exemple, il est pertinent d'attribuer la touche 'Control' a 'unité Repas.
Ainsi, lorsque vous souhaiterez saisir une 'Journée’ + un ‘repas' dans la grille des consommations, il
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vous suffira de conserver la touche 'Control' de votre clavier enfoncée tout en cliquant sur une case de
la colonne 'Journée'. Le repas sera ainsi saisi automatiquement en méme temps. Pratique !

W On

Cliguez enfin sur le bouton OK pour valider ces données.

Saisir une unité de remplissage

La saisie des unités de remplissage est optionnelle mais peut s'avérer utile afin d'afficher les effectifs
dans la page d'accueil de Noethys. Vous souhaitez par exemple suivre I'évolution des effectifs pour un
camp ? Créez une simple unité de remplissage '‘Camp' associé a l'unité de consommation 'Journée
Camp'. Vous souhaitez savoir quel est le nombre d'enfants prévu en matinée chaque jour ? Créez par
exemple une unité de remplissage '"MATINEE' qui associera le total des consommations 'Matinée', et
‘Journée’, etc...

LInités de remplissage

Ordre = MNom Abrégé Seuil alerte  Plage horaire
Matinée MAT 5
2 Aprés-midi APM 5

Cliquez sur le bouton Ajouter |l a droite de la liste pour créer une nouvelle unité de remplissage.

Commencez par saisir le nom complet de I'unité puis le nom abrégé (généralement quelques lettres en
majuscules) :

Mom de ['unité

Mom complet :  Matinge

Mom abrégé : MAT

Puis cochez les unités de consommations que Noethys devra additionner :

Unités assodées @ | | journée
Repas

v | Matin
Aprés-midi
Sortie

W On

Cliquez enfin sur le bouton OK pour valider ces données.

Cliguez sur le bouton Suite pour atteindre la page de paramétrage des ouvertures. C'est ici que vous allez
indiquer & Noethys les jours d'ouverture des unités de consommations ainsi que les nombres de places
max.
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Calendrier des ouvertures

Périndes [ Groupes ] R M AM

= Année 2011 (108 dates) 108 dates 95 dates 45 dates 95 dates
4 dates 4 dates 4 dates 4 dates
4 dates 4 dates 4 dates 4 dates
5 dates 5 dates 5 dates 5 dates
5 dates 5 dates 5 dates 5 dates
17 Aatae 1N Aatbace AN A=bae AN Aatbae

Cliquez sur le bouton Modifier situé a droite de la liste pour ouvrir le calendrier des ouvertures.
Commencez par sélectionner un mois et une année :

Sélection du mois

N e T

Cochez ensuite les unités de consommations a ouvrir et saisissez dans les colonnes blanches de droite les
nombres de places max pour chacune des unités de remplissage (optionnel) :

Calendrier

J-b ans

6-12 ans
HMercredi 20 février 2013

3-6 ans

6-12 ans
Jeudi 21 février 2013

3-6 ans

6-12 ans

W Astuce : Pour effectuer une saisie rapide, utilisez la commande 'Saisie et suppression par lot'.

W ol A 8 Efnrnim e WA

w# ok

Cliquez enfin sur le bouton OK | pour valider les ouvertures saisies.

6.13.7. Tarification
Cliguez sur le bouton Suite pour atteindre la page de paramétrage de la tarification. C'est bien-sir la partie

la plus importante mais aussi la plus complexe. Suivez bien les indications ci-dessous pour réussir a
paramétrer une tarification qui convient véritablement a vos besoins.

Saisir des catégories de tarifs

Les catégories de tarifs sont trés importantes car vous devez attribuer une catégorie de tarifs a un
individu lors de son inscription a l'activité. Vous devez donc créer au moins une catégorie dans votre
paramétrage. Si vous n'avez pas de grilles tarifaires différentes selon les individus, créez simplement
une catégorie nommée 'Catégorie unique'.
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Catégories de tarifs

Mom & Villes rattacheées

Commurne LAMMILIS; TREGLOMOU
Hors commune

Voici quelques exemples de catégories possibles :
FFCommune, Hors commune...

I 1 enfant a charge, 2 enfants a charge, 3 enfants a charge...
B Tarification Enfants du personnel, Agents communaux...

Cliquez sur le bouton Ajouter O a droite de la liste pour saisir une nouvelle catégorie :
Commencez par saisir le nom de la catégorie :

Mom de la catégarie

Mom : Communes

Vous pouvez également associer des villes a cette catégorie. Cela permettra par exemple lors d'une
inscription de laisser Noethys sélectionner automatiquement la catégorie associée a la ville de
résidence de l'individu inscrit.

Options

Lors d'une inscription, attribuer par défaut cette catégarie aux
individus dont la ville de résidence figure dans la liste suivante :

LANNILIS (29870) -
TREGLONOU {29370)

Cliquez sur le bouton OK ' | pour valider.

Saisir des noms de prestations

Vous devez maintenant saisir les noms des prestations qui apparaitront dans la facturation (Ex :
'‘Journée avec repas’, 'Matinée', 'Garderie du matin', 'Séjour ski - Juillet 2012, etc...). Cliquez avec le
bouton droit de la souris sur la racine (‘'Tarifs') de I'arborescence pour faire apparaitre le menu
contextuel suivant:

Tarifs

Prestations [ Tarifs Mom du tarif

- . B 4jouter un nom de prestation

¢5 A partir du 01f10/2011

—
EE A marke Ao A BN

Sélectionnez la commande Ajouter un nom de prestation puis saisissez le nom de la prestation :
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Saisie d'un nouveau nom de prestation ﬂ

Saisissez le nouveau nom de prestation

Journée avec repas

[ Ok ] [ Cancel

Saisir des tarifs

Cliquez maintenant avec le bouton droit de la souris sur le nom de prestation pour lequel vous
souhaitez créer un tarif :

¢5 Du 01/01/2010 au 30/0%/2011

CENY R Ajouter un tarif pour cette prestation
|_’;'?' A k‘

'E A | Maodifier le nom de la prestation

5 DI | g Supprimer ce nom de prestation

I.E D
'E D Dupliquer ce nom de prestation

#" Journée sans repas
¢S A partir du 01/10/2011

Sélectionnez dans le menu contextuel la commande Ajouter un tarif pour cette prestation. La
fenétre de paramétrage d'un tarif apparait.

Commencez par renseigner la page Généralités.

Saisissez la date de début de validité (En général, la date de fin de validité n'a pas besoin d'étre
renseigné : lorsque que vos souhaiterez faire évoluer le tarif, il vous suffira de créer un nouveau tarif
pour cette prestation. Noethys appliquera alors automatiquement le nouveau tarif & sa date de début
de validité) :

A partir du 01/10/2011 [ Jusqu'au (=

Renseignez le nom du tarif (Optionnel) et si besoin des observations :

Mom du tarif :  Journée avec pour enfants de la commune

Cbservations :

Cochez la ou les catégories de tarifs a associer avec ce tarif. Ce tarif sera alors automatiquement
appliqué pour les individus inscrit avec l'une des catégories cochées.

Categories : ||| Commune
Enfant du personnel
Hors commune

Vous pouvez également renseigner des options telles que le taux de TVA et le code compta (utile
pour les exportations des écritures comptables vers des logiciels tiers) :
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Y

Taux TVA : 0.00

-

Code compta : |PRESTZ23

Cliquez maintenant sur l'onglet 'Conditions d'application' pour sélectionner des conditions
d'application pour ce tarif. Ce qui signifie que ce tarif sera uniquement appliqué lorsque les conditions
sélectionnées sont trouvées :

0 Geéndralités ¥ Conditions d'application | % Typede tarif | (=] Caloul du tarif

Groupes | Cotisations Questionnaires Caisses | Périndes

IIniguement pour les groupes cochés :

v 3-6ans
6-12 ans

Cliquez ensuite sur l'onglet 'Type de tarif'. Choisissez un type de tarif parmi les 4 proposés dans la
liste déroulante puis renseignez les parameétres nécessaires :

FPrestation simple :
Non fonctionnel pour l'instant.

B-Prestation journaliére :
Slrement le type le plus utilisé. Le tarif est appliqué lorsque Noethys trouve une des
combinaisons d'unités de consommations données pour un individu sur une date (Ex : Si

Noethys trouve une consommation 'Journée' et une consommation 'Repas' pour Kévin le
12/07/2013, il appligue automatiquement le tarif ‘Journée avec repas'.

Type de tarif : | Prestation journaliére

Paramétres ; Saisissez les combinaisons conditionnelles ;

Repas + Matin
Repas + Aprés-midi

Dans lI'exemple de I'image ci-dessus, le tarif 'Demi-journée avec repas' sera donc appliqué si
Noethys trouve la combinaison Matin + Repas OU la combinaison Aprés-midi + Repas.

Cliquez sur le bouton Ajouter || a droite de la liste des combinaisons pour saisir une
nouvelle combinaison d'unités.

B Forfait daté :
Type de tarif utilisé pour les tarifications forfaitaires (Saison de foot, atelier couture, séjour,
etc..). Par exemple, Noethys peut créer automatiquement une prestation 'Séjour ski' pour une

semaine entiere + les consommations 'Journée séjour’ associées du premier au dernier jour du
séjour.
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Type de tarif :  |Forfait date

Paramétres : Sans consommations
@) Créer les consommations selon le calendrier des ouvertures

Créer les consommations suivantes

Avec I'option 'Sans consommations', une prestation sera créée sans aucune consommations
rattachées. Avec l'option 'Créer les consommations selon le calendrier des ouvertures', toutes
les consommations ouvertes dans le calendrier des consommations (voir chapitre précédent)
seront automatiquement créées et associées a la prestation. Enfin, I'option 'Créer les
consommations suivantes' vous permet de saisir manuellement les consommations a créer et
a associer a la prestation.

3 autres options sont également disponibles :

- 'Saisie manuelle' : L'utilisateur pourra saisir manuellement ce forfait depuis I'onglet Activités
de la fiche individuelle ou depuis la grille des consommations de l'individu.

- 'Saisie automatique' : Le forfait est appliqué automatiquement lors de l'inscription de l'individu
a l'activité (Pour un séjour par exemple).

- 'Suppression verrouillée' : Le forfait ne peut alors pas étre supprimé manuellement. Il ne peut
I'étre qu'en désinscrivant l'individu de l'activité.

B Forfait crédit :

Un autre type de tarif forfaitaire qui peut étre utilisé pour tous les types de forfaits ou les
tarification au crédit (ou au ticket). Exemple : L'utilisateur peut créer un forfait ‘Semaine' pour la
période du lundi 21 au vendredi 27 janvier qui sera facturé au premier jour du forfait. Toutes
les consommations 'Journée repas' saisies au fur et a mesure seront ensuite automatiqguement
associées a ce forfait (elles ne seront donc pas facturées a part).

Type de tarif ; |For1’ait crédit

Paramétres :  Saisissez les unités associables au forfait

Journée
Journée + Repas

Dans lI'exemple de I'image ci-dessus, toutes les combinaisons 'Journée’ (seule) ou
'‘Journée'+'Repas' seront automatiqguement associées au forfait a condition que la date de la
combinaison se situe sur la période de validité du forfait fixé par I'utilisateur lors de sa saisie.

Il est également possible de renseigner les 2 options suivantes :

| Durée: Jours: 35 = Mpis: O = années: O

- -

Forfait individuel @ Forfait familial

L'indication de durée (Ex : 5 jours) permet a Noethys de proposer a I'utilisateur une date de fin
de validité en fonction de la date de début saisie.

L'option Individuel/familial indique si tous les individus de la famille ou l'individu seul est

concerné par ce forfait.

Cliquez enfin sur I'onglet 'Calcul du tarif' pour saisir le ou les montants du tarif.
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Meéthode : | En fonction du quotient familial

Parametres : miﬁl;, ) m?cF{= _—
0.00 3599.00 11.000
400.00 599.00 12,000
600.00 9999.00 13.000

Sélectionnez la méthode de calcul souhaitée parmi celles proposées dans la liste puis renseignez les
parameétres correspondants dans le tableau.

Méthode : ‘Mmiantuiiﬁ - I

. Montant unique

Parametres :  En fonction du quotient familial
Montant unigue en fonction d'une tranche horaire h
En fonction dune tranche horaire et du quotient familial
Montant unique en fonction d'une durée
En fonction d'une durée et du quotient familial
Montant unique en fonction de la date
En fonction de la date et du quotient familial
Tarif & la demande (Saisi par ['utilisateur)
Montant unigue en fonction du nombre dindividus de la famille présents
En fonction du quotient familial et du nombre dindividus de la famille présents
Montant dégressif en fonction du nombre d'individus de la famille présents
Montant dégressif en fonction du quotient familial et du nombre dindividus de la famille présents
Montant au prorata d'une durée
Montant au prorata d'une durée et selon le quotient familial
Par taux d'effort
Par taux d'effort et par tranches de QF
Par taux d'effort et en fonction d'une durée
Par taux d'effort et par tranches de QF en fonction d'une durée

Vous pouvez ajouter ou supprimer des lignes dans le tableau des paramétres grace aux boutons
proposeés a droite du tableau :

ient familial - ]

. Début| Heure Début| Heure Fin Heure Fin | Temps E

| == max <= min == max <= (pour |

Cliquez sur le bouton OK " | pour valider la saisie du tarif.
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7. Utiliser Noethys au quotidien

Maintenant que Noethys est paramétré en fonction de vos besoins, il ne vous reste plus qu'a découvrir les
fonctionnalités de base du logiciel qui vous serviront tous les jours. Cette partie étant toujours plus
accessible pour les utilisateurs, celle ne sera que peu développée dans ce guide de démarrage. Pour en
savoir davantage sur toutes ces fonctionnalités, consultez le guide de référence de Noethys.

7.1. Créer des familles

La saisie de nouvelles familles est relativement simple. Il suffit de bien comprendre la logique du
rattachement des fiches individuelles aux fiches familles :

Chaque individu, gu'il soit enfant ou adulte, est représenté par une fiche individuelle. Chaque fiche
individuelle est ensuite rattachée a une ou plusieurs familles. Ainsi dans le cas d'une famille divorcée, un
seul et méme enfant peut étre par exemple rattaché a la fiche famille du pere et la fiche famille de la mére.

Pour saisir une fiche famille, cliquez sur le bouton Ajouter du cadre Individus de la page d'accueil de
Noethys :

Individus

SR L4 S| R

Ajouter Modifier  Supprimer Outils

Mom - Prénom Date naiss.  Age Rue
ﬂ ALLIBERT Sonia 45 route de Brest
E-, ALLIBERT Pascal 45 route de Brest

Une fiche familiale vierge apparait. Noethys vous propose aussitdt de saisir le premier représentant de la
famille :

Fiche damiiale n° 24 o ‘

r -
Hatacherent & un S L -

‘: Rattachemest d'wn individu
i

Y Commencat 4o enitiine pe Lamge B4 TIPSR Pt Lwral b Now o oA A »
B e ot et @ e eectorar s B Owal e A et foe - S

— 1. Secton de s caMgure de TataTemert

Ragrésenta &

2. S & rom de Indvay

H"”""‘ 14 Comgie bnterret

tompte

O vtomanos | 2 Quesmenare | 4]
nlormatorn

| R ome

|
)
"
)
!

Jregeme oe
& your ome
ra
B ecvics & rasacher magparsh pes Gane cuse lale. vous Seves Clguas her o8 3
BASA CAAL o s I, D (PP e rae ol T he P D ete
VP comone
Aste v On
L&) « hdondr ll 0.00 €
L) Ade L Ouss ' Comsomeations o Bansr on seglersart o« On I Acobet
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Cliquez sur le bouton Représentant puis saisissez le nom de famille et le prénom du pére ou de la mere :

2. Saisie du nom de lindividu

Mom : BESMARD Frénom : André

Mom Prénom Date naiss. Age Rue

Si l'individu apparait dans la liste des individus, c'est que sa fiche individuelle existe déja. Il vous suffit alors
de double-cliquer sur la ligne dans la liste pour rattacher automatiquement cette fiche individuelle a la fiche
familiale.

Si l'individu n'apparait pas dans la liste, c'est que vous allez pouvoir créer sa fiche individuelle. Cliquez
alors sur le lien 'Saisir un nouvel individu' pour faire apparaitre une fiche individuelle vierge :

[ A

/S lindividu & rattacher n'apparat pas dans cette liste, vous devez cliquez sur ce
bouton Saigir un nuuvelg’ndividu pour créer une nouvelle fiche individuelle.

La saisie des informations dans une fiche individuelle est trés simple. La procédure ne sera donc pas
détaillée ici (Pour en savoir davantage, consultez le guide de référence de Noethys).

Aprés avoir saisi ou rattaché la premiere fiche individuelle, il vous suffit de cliquer sur le bouton Ajouter [
qui se trouve en haut a droite du cadre Composition de la fiche famille pour créer ou rattacher de nouveaux
individus (adultes ou enfants).

Vous pourrez ensuite renseigner les informations propres a la famille : piéces, caisse, quotients familiaux,
etc... Il vous suffit simplement de suivre l'ordre des onglets de la fiche familiale afin d'étre sir de n'oublier
aucune information a saisir.

Cliquez sur le bouton OK |

d'accueil de Noethys.

pour valider la saisie de cette nouvelle fiche famille et revenir a la page

7.2. Saisir des consommations

Pour saisir les consommations d'un individu, vous devez commencer par ouvrir sa fiche famille depuis le
cadre Individus de la page d'accueil de Noethys.

A Avant de saisir une consommation pour la premiére fois, vous devez obligatoirement inscrire l'individu a
I'activité souhaitée depuis l'onglet Activités de la fiche individuelle !

Vous pouvez accéder a la grille des consommations de l'individu en cliquant sur I'image calendrier qui se
trouve sur sa vignette dans le cadre Composition de la fiche famille :

LEROY Amandine

Née le 15/11/2000 (12 sns]

26 rue de Brest
25870 LANNILIS

La 2eéme méthode est de cliquer sur le bouton Consommations qui se trouve en bas de la fiche famille.
Mais dans ce cas, tous les individus inscrit a au moins une activité sont sélectionnés par défaut dans la
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grille des consommations.

< Outils ‘

?'f.- Gunsnnlmathns ‘ ‘ Ll ﬁ Saisir un réglement ‘

La grille des consommations apparait :

ey e
1
A LD Wi ) v
[ J——— .
F-p—— [T —
e
— el 1 amrrier 2810
| [CNrYT—TTY
e s
il Fm e 48 e 1
[
| Farfir e PR i e L
e P T
Pl B pris: 3010
Ll K brrre HLY
_ - e 8 Srraes 4 3
—_— T w1 ey 13
e ot o b LS Pt rle 1
]
ey e Pomlirreil |1 e 3010
+ g g
i o Lol B brre HILL
- s 24 B 343
Hbrroresl Bl e LD
b 2 b
A e | O cpm | s || T s =

Il vous suffit maintenant de cliquer dans les cases de la grille des consommations pour saisir des
consommations pour l'enfant sélectionné.

Lundi 2 janvier 2012

Mercredi 4 janvier 2012

6 ans 36 ans r_‘;.

Samedi 7 janvier 2012

Marrvadi 11 ianwiar 20172 I I I |

'/ Astuce : Notez que la période sélectionnée par défaut est celle qui a été paramétrée dans le cadre
Effectifs de la page d'accueil de Noethys.

Pour en savoir davantage sur la grille des consommations, consultez le guide de référence.

7.3. Enregistrer des réeglements

Pour saisir un réglement, ouvrez la fiche famille souhaitée depuis le cadre Individus de la page d'accueil de
Noethys.

2 commandes vous permettent de saisir un réglement :

B Cliquez sur le bouton 'Saisir un reglement' proposé en bas de la fiche famille :
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| ¢ Saisir un réglement

B-Ou cliguez sur le bouton Ajouter |;| a droite de la liste des réglements dans I'onglet
Reglements de la fiche famille :

antant Ventilé Dépdt *
3.00€ E 45.00€ ¥ 20/03/2011
zooe @ 4800 O

nnne A 1annne ™ [l

La fenétre de saisie d'un réglement apparait :

'Mwamngwnpwhmauww“m

Saisie d'un riglement
VUl POGERE I BRRE o Mgament pour e amie TOmemences S MBS B GIE MRCTONTED B MOSE 38 HEERTETT 1 B SERON [EMemee 0008 RRSEIAT @ TUmieD 38 JHoE (M
AR Pk @ il o b Lty A G G s BT Lk B gl e @ epeeetl bt 3T et ALl Sapen bt e bt

Géndr sloes Optors
Dote 3/%2/73018 “
f OQbser«atons
Mode : | Chigue >
Emettr : |LCA, v s W* Quittancer |
1 Puice : 0000123 Edton regu
Fras de geston | Avoun Sas
Encaissement
Compte : | Compte QLS4 -
Paywr :
Diffré :
» Atterne
Vertiator
Oate tedhods trvase W Factre Montant  Avertle  Ventié
Acdt 2em ) . . &
O [wns 8 500t 2011 Amarare Deme-journde n's s00€ e
8
O [ IMercred 10 s0in 2011 Amancioe Demi-joumds e repas s s0e -
O [IMard 16 00l 011 Amardre Journée avec repss s zoc [N
O IMerced 17 00t 2011 Amardre Joumie vec repas s 12.00¢ -
O 17 2o 5 00l 2018 feydre e s wooc [N
2 [ vendred 15 a0ut 014 Amardre Mater won Sox e s 3¢ -
© [ vendres 15 00t 2011 Amaraee Sourribe sarm reas s soc [N
O UMeoed Ma0in 2011 Amardine Journde sves repes s zoe [N
P 7] St 25 e 2010 Smandne Tvorvia mar ranee t 10 e TN )+
Regrouper par ¢ O Mos () Facture | Indwdy ) Date () Vouns pouvez encore ventiles 50,00 € !
€9 aoe T Carculance &7 Ok | ¥ Aneuter

Renseignez notamment les informations suivantes :

FFLe mode de reglement : Sélectionnez le mode dans la liste proposée.

B L'émetteur : Si le mode sélectionné est ‘cheque’, Noethys vous propose de sélectionner
I'émetteur de ce cheéque, a savoir le nom de la banque.

BLe numéro de piece : Si le mode sélectionnée est 'chéque’, saisissez ici le numéro du chéque.
B Le montant : Saisissez le montant du réglement.

IrLe Payeur : Sélectionnez le payeur (celui qui vous a remis le réglement ou le nom qui apparait
sur le chéque par exemple). Si le payeur souhaité n'est pas saisi, rajoutez-le dans la liste en

cliguant sur le bouton Ajouter a droite de la liste des payeurs.
B La ventilation : Cochez les prestations que ce reglement sert a payer, jusqu'a ce que Noethys

vous indique que le réglement est bien ventilé. Vous pouvez ajuster le montant ventilé pour
une ou plusieurs prestations en cliquant dans la colonne Ventilé du tableau :

39/66



ne<s .Ul E _ Z.au

nes5 9.00 € - 9,00

nes5 1200€ 3506 | OE

nes 12.00 € -

Cliquez enfin sur le bouton OK |&F o | pour valider la saisie de ce réglement.

7.4. Gestion des dépots de reglements

Si vous saisissez des reglements dans le logiciel, vous aurez sGrement besoin de la fonction de gestion
des dépdts. Il s'agit d'indiquer a Noethys la destination des réglements (banque, organisme, fédération,
etc...).

Pour créer un dépbt, accédez a la commande Gestion des dép6ts depuis le menu Réglements. La liste
supérieure liste les reglements disponibles (ceux qui vous avez encore en caisse) et la liste inférieure, les
dépots déja créés.

#T  Gestion des dépits !
. P e SR Ted T e S fee faplty Serasen
‘ 29 riglements deponties (307100 ©
Date Mode Crettos e Quittsrcer  Payewr Mortant  Compie - |
Dwarche 20 mars 2033 O e e DR MOCSAN Varale AN |
Lo 4 avrl 041 e Bl e fowge 29360 AUTRET Puere Hooe
Vendred 15 plet 2033 O Bl cove doroe 23402 AJTRET Parre 20000 € I
Vendred 15 pilet 050 e i Barge Popusars WM DESOWSS A e
Verdred 55 et 2053 o B rececio 065 CLOARIC Al 75020 € |
A 3 . M4 > [ P £ AT S REION
| oo |
D Oee = o Compte e 33 ‘ere Toul Dénel
1 Deenche o 011 Owaues Moy 1. Compte CL94 7 M00E TOMee (000 }
G2  Deenche 0o ML Giobees s 2. Compte A1 2 MO0E s (9000
Q3 ved 1 e 00 Oeass Pewer..  Compte QL9 3 0M0C I0wae (00000 = A
< |
|
|
¥ ANcher s mages des modes of émetiours
]
3 Ao 3 Formone

Cliquez sur le bouton Ajouter Q qui se trouve a droite de la liste des dépots. La fenétre de saisie d'un
nouveau dépbt apparait :

Commencez par saisir un nom pour ce dépbt (Ex : 'Cheques - Janvier 2013") et la date prévue de dépbt
effectif :

Mom du dépdt: Chégues - Mars 2011

Date dudépét: z0s08/2011 |

Sélectionnez le compte bancaire de destination et d'éventuelles observations (Optionnel) :
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Compte bancaire : | Compte CLSH e

Ohservations :

Cliquez sur le bouton Ajouter ou retirer des réglements qui se trouve en bas a droite de la fenétre :

& o Ajouter ou retirer des réglements

La fenétre de saisie des réglements apparait avec la liste supérieure qui regroupe tous les réglements
disponibles et |a liste inférieure qui regroupe tous les réglements déja présents dans ce dépot :

r -
Ajouner Gu retier des rbglements oy X
Donbie g s un cogement pour Tafecier ou non s diple. |
29 rigements Guponbles (07100 ©
Comgae | Compte QLSH »  Mode: Tousies modes ® Tar [Onde de sase ® Ordre: Asenden =
Dae Voce Crees Nmiro Qutirncer  Fupes Montant  Compts *
Mard 19 Sevrer 2013 o N swcersdere 000040 TESOWPS M 0.00¢ Compte
Mard 19 SEvies B troniwimwe 00000 LS Phioos 500¢
| Mard 19 e 2013 ] eecn DS Phicpe W00E Compte
Wk 7 gavier 2013 X e v ANLIERT Sons 20.00€ Compts
Wwnd 28 e 022 O AUTRET Pove G000€ Compte
wnd 23 mar 2022 (- 3 ALZERT Sone 0.00€ Compte
Merred 11 doenbre 2013 o | Rt GEGUANTON Berot 000 € Compte
vendred 15 pulet 2011 Chéque B troxcio orvess CLOMKEC Andle D00 Comple
Vended 15 plet 2011 Crbam B troereniwe 0052 TESOUES N 19.00€ Compte
5 '
“r “w
7 régdemerts dard ce dépde (D900 €
Date vase e Wiro  Quttncer Faywas Montant  Compts
Vendred 18 mars 2011 Chéque B e diowre s ATRET Perre M00€ Compte 08
vendred 18 mars 054 b Y Céar Agrcole RIS GRALL Ovssen H00€ Compte O
verded 18 mars 2011 Oeae | meser: LEROY e WOOE Compte O
Vendred 18 mars 043 Chigum . LaPoste AT MOTSAN Nathube 2.00€ Compte Q.1
vendred 18 mars 2053 O B soces Gordme  Me2sH PRDGENT Drved 20.00€ Compte O
Vendred 18 mars 2011 Crégue e B Parbaa osoTms SBALT Brune $200€ Comple O0*
vendred 18 mars 058 g B oot Gadrre 0940 GUEGLANTON Benct W00€ Compte 41 \
. " .
£ A W Ox S Anouter

Pour faire passer un réglement disponible dans le dépét, c'est trés simple : il suffit de double-cliquer sur le

réglement disponible. Cliquez sur le bouton Ok \““ ® | pour valider la saisie et revenir a la fenétre de
saisie du dépot.

Vous pouvez verifier que la liste des réglements correspond bien au lot de réglements que vous avez entre
les mains, puis cochez la case Verrouillage afin de verrouiller ce dép6t, puis cliquez sur le bouton
Imprimer pour imprimer la liste des reglements du dépdt (pour archivage par exemple).

Cliquez enfin sur le bouton Ok 8 o pour valider la saisie du dépét.

7.5. Editer une liste des consommations

L'édition d'une liste des consommations est I'une des taches les plus fréquentes. Nous allons voir ici
comment procéder pour éditer une liste 'classique’. Accédez a la commande Liste des consommations
depuis le menu Consommations ou depuis la barre des raccourcis de la page d'accueil de Noethys.
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Commencez par sélectionner le type de liste souhaité :

B Journaliére : Avec uniquement les consommations de la date sélectionnée
B Périodique : Avec les consommations de plusieurs dates (une semaine compléte par exemple)

Puis sélectionnez une date dans le calendrier, si vous avez sélectionné le mode 'Journalier' ou plusieurs
dates (grace a la touche CTRL de votre clavier) si vous avez sélectionné le mode 'Périodique’.

Les listes d'activités/groupes, d'unités et de classes/écoles sont automatiquement mis a jour. Décochez si
besoin les éléments a éter de la liste. Vous pouvez également ajuster les options souhaitées, sachant
gu'elles seront mémorisées pour la prochaine fois.

Cliquez enfin sur le bouton Apercgu pour afficher la liste au format PDF.

7.6. Générer des factures
Vous souhaiterez peut-étre générer des factures (a la fin de chaque mois par exemple) que vous
distribuerez a vos familles ? Voici une procédure succincte qui conviendra dans a majorité des situations.

Accédez a la commande Générer du menu Facturation > Factures.
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Commencez par saisir les dates de la période de facturation :

Périnde

Du 01/0172012 au 3170172012

Sélectionnez un nom de lot dans la liste disponible. Si la lot souhaité n'apparait, cliquez sur le bouton situé
de a la droite de la liste déroulante pour accéder a la gestion des lots. Les noms de lots sont optionnels
mais peuvent étre utiles pour retrouver facilement une ou plusieurs factures depuis leur nom de lot.

Lot de factures

Lot : | Janwvier 2012 v]

Saisissez la date d'émission (par défaut la date du jour) puis la date d'échéance du paiement qui apparaitra
sur les factures :

Paramétres
Date d'émission : 01/0z/72012

Date d'échéance : 2970272012

Cochez le groupe d'activités ou les activités a facturer :
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Activités
@) Sélectionner un groupe d'activités

Activités Adultes
v | Activités Enfants

Puis cliquez sur le bouton Suite.

La liste de factures disponibles apparait. Décochez si besoin les factures que vous ne souhaitez pas
générer.

6 factures sélectionnées

Famille Individu Total périnde Déja réglé D période

ALLIBERT Pascal 6100 € 6100 € 0,00 €
CARPENMTIER. Jean-Jacques et Son 52,00 € 0.00 € 52,00 €
CLOAREC Amélie 36,00 € 0.00 € 36,00 €
GUEGUAMTOM Benoit et Madine 197.00 € 12,00 € 135.00 €
KERMARREC André 39.00 € 0.00 € 39.00 €
MERIGMALC Marc et Isabelle 16,50 € 0.00 € 16,50 €

Puis cliquez sur le bouton Suite afin de lancer la génération des factures cochées.

Noethys affiche alors la liste des factures générées :

6 factures générées

Date e A Famille P E Total Solde S0
23/02/2013 000074  ALLIBERT Pascal [ slL00€ o.ooe 3
23/02/2013 000075  CARPENTIER Jean-Jacques ets... lwl 5200 -s200e @
23/02/2013 0oooye CLOAREC Amélie 36,00 € -36.00 € E
23/02/2013 QoooFy GUEGUANTOM Benoit et Madine 197.00 € -185.00€ =2
23/02/2013 Qoooys KERMARREC André 39.00 € -39.00 € E
23022013 Qoooyg MERIGMAC Marc et Isabelle 16,50 € -16.50 € E

Elles sont désormais en 'mémoire’. Vous pouvez donc maintenant appliquer l'un des 4 actions disponibles :
B-L'export vers HELIOS
B-Le prélevement automatique
I La transmission par Email
B L'impression

Dans le cadre de ce guide de démarrage, nous évoquerons uniqguement l'impression des factures (Pour en
savoir davantage sur les autres actions possibles, consultez le guide de référence) :

Cliguez sur le bouton Imprimer :

[%] Imprimer

Une fenétre de filtrage automatique apparait :
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Application automatique de filtres ‘- g

Souhaitez-vous que Moethys sélectionne automatiquemnent les factures
dont les familles ne souhaitent pas recevoir leurs factures par Email 7

(5 non, notez que vous pouvez toujours effectuer cette sélection
ultérieurement avec les filtres de sélection)

| 0w || Nen || Annuler |

Cliquez sur le bouton Oui. La fenétre Impression des factures apparait :

AL e e Sapi— ]
I H Impression de factures
) Cochec wa factums § morimer s CHOuAc Ber 18 20000 ARG POVT LINMeY | 0u B8 SOCUTANTE NN VOTe ol POF
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| ]umu.um:mumurumvmu«mm:mmmw(w & |
Cote N & Famie L - Towt Loxte Solde acted Echdance Lot ;_Q,
(¥ 2300013 00007  CLOAREC Amdle »ooe -woel xooe Bpywz eve 2
9 0!I 000077 GREGUANTON Benol et Nadre 197.00€  -35.00¢ B -18500€  BANWIZ  Jever 03 T
d 0 OXVLI 00NN MIRMARREC André nwe o NOC BRI Jarvier 01
OB/ 00009 MERIGNAC Marc et tuabele wwe -wweld S.0€  JBPAYVIZ  Jarrver 201 LM
5
L)
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‘ L) J .@
Q ieoe fachre Tauk coches | Tout décodher
Optors fmpression
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ey —
|€3 Ao | g Apsrgu 3 Feemar |

Cliquez sur la commande Tout cocher puis cliquez sur le bouton Apercu pour afficher un PDF regroupant
toutes les factures a imprimer. Il vous suffit alors simplement d'utiliser la commande d'impression de votre
lecteur de PDF pour lancer l'impression.
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8. Configurer le mode réseau

Noethys peut étre utilisé en mode local ou en mode réseau. Il est peut-étre nécessaire de rappeler avant
tout les définitions de ces termes :

B-Le mode local (ou mono-poste) : Il s'agit du mode par défaut. Utilisez celui-ci quand vous avez
un seul ordinateur et que vous n'avez pas besoin de partager les données avec d'autres
utilisateurs simultanément.

IFLe mode Réseau (ou multi-poste) : Ce mode est utile si vous avez besoin de partager les
données avec d'autres utilisateurs. Les données peuvent étre modifiées simultanément par
plusieurs utilisateurs. Les ordinateurs peuvent étre connectés en réseau local (les ordinateurs
sont reliés par un serveur sur un méme lieu) ou en réseau distant (les ordinateurs sont
connectés a Internet).

Le mode réseau peut également étre scindé en deux catégories :

B-Le réseau local : Les ordinateurs sont reliés entre eux physiquement. Il peut s'agir par exemple
d'ordinateurs connectés a un serveur par Ethernet dans un béatiment.

FrLe réseau distant : Les ordinateurs qui doivent accéder aux données ne sont pas connectés
physiquement mais bénéficient d'une connexion internet. Les données seront alors transmises
et récupérées sur le serveur par Internet.

Conditions requises

C'est trés simple : Vous avez, au minimum, besoin d'un ordinateur qui fera office de serveur en
hébergeant les données de Noethys. Il peut s'agir de n'importe quel ordinateur, mais n'oubliez pas que
celui-la devra étre allumé lorsque les ordinateurs voudront accéder a ses données.

Logiciels tiers a installer

B-MySQL : Noethys ne gére pas lui-méme les connexions réseau. |l faut donc obligatoirement
installer le systéme de gestion de base de données gratuit MySQL.

B-Logiciel d'IP fixe [Optionnel]. Si vous souhaitez accéder aux données depuis Internet (réseau
distant), il vous faudra installer un petit logiciel qui vous fournira une IP fixe (Par exemple, celui
de www.no-ip.org)

Procédure

Suivez la procédure suivante pour configurer le mode réseau.

8.1. Installation de MySQL

Pour fonctionner en mode Réseau, Noethys utilise le célébrissime gestionnaire de base de données
'MySQL'. Il s'agit d'une application libre téléchargeable gratuitement sur Internet. Vous devrez
obligatoirement l'installer sur I'ordinateur qui hébergera la base de données (le 'serveur'). Il est absolument
INUTILE de l'installer également sur les ordinateurs qui se connecteront a cette base de données (les
‘clients").

Suivez la procédure suivante pour installer et configurer MySQL en toute simplicité...
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Installer sous Windows

Téléchargement

1. Allez dans la rubrique Téléchargements du site de MySQL : http://www.mysql.fr/downloads/

MySQOL.

La Base de Données Open Source la plus Populaire au Monde

Telechargements (GA)

W

MySQL. fr

2. Cliquez sur le lien MySQL Community Server. Il s'agit de la version gratuite qui nous intéresse
icl...

MySQL Community,Server
(Current Generally Availell;ue Release: 5.5.27)

MySQL Community Server is a freely downloadable version of the world's
most popular open source database that is supported by an active

e b s e m i mmm A rm e mes e Al sl s

3. Repérez la version MSI Installer qui convient a votre systéme d'exploitation puis cliquez sur le
bouton Download.

Windows (%86, 32-bit), MSI Installer 5.5.27 31,1M Dowﬂoad

{mysql-5.5.27-win22.msi) MDS: ccB77b223248774152b336afa5alBada | Signature
Windows (x86, 64-bit), MSI Installer 5.5.27 32,6M Download

(mysql-5.5.27-winx&64.msi) MDS: 5£3235240£38115a5b40£fccShEE2ENS2 | Signature

4. Le site vous propose de vous enregistrer. Sautez cette étape en cliquant directement sur le lien
No thanks, just start my download ! :

|

» No thanks, just 5tar%m1 download!

5. Il vous est maintenant proposé de sélectionner le répertoire de destination du téléchargement
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WL R TR il el sql-5.5.27-win32.msi

Type: | Windows Installer Package

Installation

1. Lancez le fichier d'installation que vous venez de télécharger :

2. La fenétre d'installation apparait. Cliquez sur le bouton Next pour commencer :

Welcome to the MySQL Server 5.5 Setup
Wizard

The Setup Wizard wil instal MySQL Server 5.5 on your
computer, Click Next to continue or Cancel to exit the Setup
Wizard.

m Copyright () 2000, 2012, Oracle and/or its affilates. Al

MySQL | e

Back | [ text. ] [ cancel |

3. Cochez la case "l accept the terms in the License [...]" puis cliquez sur le bouton Next :
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End-User License Agreement
Please read the following license agreement carefully

GNU GINERAL PUBLIC LICENSE -
Vezzion 2, Jume 1991 —

Cepyraght (C) 158%, 1501 Pree Z2cftwaxe Foundasiom, Ine.,

52 Franklie 3treee, Fifsh Floor, Boawon, MA 02110-1301 T3a
Everyone is permitted To copy and distribute verbasim copies
of thiz licenszc document, but changing it iz not allowed.

Preanble

The licenses for moss sofsware are designed so take =way yous
£recedom to shacc and change is. By ceatrase, the GNU Geneszal Public
License is intended To guarantee your freedom To share and change
£ree
software~~to make sure the software is free for all ivs users. This ™

Choose Setup Type
Choose the setup type that best suits your needs

Typical Installation atures. Recommended for most users.

Alowsusustodwosewhd\wwmfuwwilbemﬁledmdm
they wil be installed. Recommended for advanced users,

All program features will be nstalied. Requires the most disk space.

5. Cliquez sur le bouton Install pour commencer l'installation :
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)
181

Setup
Sety

MySQL Server 55

Ready to install MySQL Server 5.5

Click Install to begn the Instalation. Clidk Back to review or change any of your
nstallation settings, Click Cancel to exit the wizard,

Bk [ mstal ] [ Cencel |

Jum—

6. Patientez durant la copie des fichiers :

%) MySQL Server 5.5

Installing MySQL Server 5.5

Plesse wait while the Setup Wizard installs MySQU Server 5.5.

Status:
—_— .

| Back

7. Ala fin de l'installation, la fenétre suivante apparait. Il s'agit juste de la publicité pour la version
Entreprise de MySQL. Cliquez simplement sur la croix blanche en haut a gauche de la fenétre pour

la fermer.
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> A MySQL Enterprise subscription is the most
comprehensive offering of MySQL database
software, services, and support to ensure your
M U S  businessachieves the highestlevels of eliabilty,
security, and uptime.

An Enterprise Subscription indudes

1. The MySQL Enterprise Server - The most reliable, secure, and| u".‘
version of the world's most popular open source database.

2. MySQL Enterprise Monitor Service-An automated
assistant. R

3. MySQL Production SuppqrtsTech

8. Conservez la case "Launch the MySQL Instance Configuration Wizard" cochée puis cliquez sur
le bouton Finish.

Completed the MySQL Server 5.5 Setup
Wizard

Clck the Finish button to exit the Setup Wizard,

m [¥]Launch the MySGL Instance Configuration Wizard

MySaL

| Back ‘ [ Cancel

La fenétre de configuration de MySQL apparait maintenant...

Configuration

La fenétre de configuration apparait dés la fin de l'installation de MySQL. Si vous n'avez pas coché
la case "Launch the MySQL Instance [...]" & la fin de l'installation ou si vous souhaitez modifier la
configuration initiale de MySQL, Vous pouvez lancer manuellement cet assistant de configuration
depuis le répertoire suivant : C:\Program Files\MySQL\MySQL Server

5.5\bin\MySQLInstanceConfig.exe.

1. Cliquez sur le bouton Next pour débuter l'installation :
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Welcome to the MySQL Server Instance
Configuration Wizard 1.0.17.0

...... - The Configuration Wizard will allows you to configure
¥ a MySQL server instance, To continue, dick Next.

Cancel I

2. Sélectionnez le mode "Standard Configuration" puis cliquez sur le bouton Next :

MySQL Server Instance Configuration

Choose the configuration for the server instance.

Please select a configuration type,

{" Detailed Configuration

Choose this configuration type to create the optimal server
: setup for this machine,

(+ Standard Configuration

Use this only on machines that do not already have a MySQL
ui server installation. This will use a general purpose configuration
for the server that can be tuned manually.

< Back | Next > Cancel I

3. Cochez les cases suivantes puis cliquez le bouton Next :
B "Install As Windows Service"
B"Launch the MySQL Server automatically"
B "Include Bin Directory in Windows Path"

Vos parameétres devraient alors étre les suivants :
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MySQL Server Instance Configuration

Please set the Windows options.

v Install As Windows Service

server on Windows,

Choose the configuration for the server instance.

This Is the recommended way to run the MySQL

Service Name: IMySQl v l

v Launch the MySQL Server automaticaily

[V include Bin Directory in Windows PATH

Check this option to include the directory containing
' the server / client executables in the Windows PATH
variable so they can be called from the command line.

< Back I Next > Cancel I

4. Saisissez ensuite un mot de passe a deux reprises. Il s'agit du mot de passe administrateur
MySQL qui vous sera notamment a saisir dans Noethys pour lui permettre d'accéder aux données
MySQL. Cochez également la case "Enable root access [...]" puis cliquez sur le bouton Next :

MySQL Server Instance Configuration

Please set the security options.

[V Modify Security Settings

4 New root password:
Confirm:

[~ Create An Ancaymous Account

Choose the configuration for the server instance. b @

This option will create an anonymous account on this server.
Please note that this can lead to an insecure system.

luunn Entér the root password.
I........ Retype the password.

[V E£nable root access from remote machinesi

< Back I Next > Cancel

5. Cliquez sur le bouton Execute pour lancer la configuration de MySQL :
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MySQL Server Instance C
er instanc

MySQL Server Instance Configuration

Choose the configuration for the server instance.

Ready to execute ...

() Prepare configuration
() Write configuration file
() Start service

() Apply security settings

Please press [Execute] to start the configuration.

Cancel |

6. Une fois la procédure terminée, vous pouvez cliquer sur le bouton Finish pour quitter cet
assistant de configuration.

MySQL Server Instance Ci

MySQL Server Instance Configuration . 4
Choose the configuration for the server instance. 3 :
Processing configuration ...

V) Prepare configuration
(¥ Write configuration file (C:'Program Fles\MySQUMySGL Server 5,5\my.ini)
(¥ Start service

) Apply security settings
Configuration file created.
Windows service MySQL installed.
Service started successfully.
Security settings applied.

Press [Finish] to close the Wizard.

gack | [ Fmish | concel

Votre installation MySQL est maintenant opérationnelle.

Si vous souhaitez pouvoir accéder aux données depuis Internet, lisez le chapitre suivant Quvrir le
port 3306, sinon passez directement au chapitre Configurer les accés réseau.

8.2. Ouvrir le port 3306

Si vous souhaitez permettre a un ordinateur distant d'accéder aux données de Noethys par Internet, vous
devrez obligatoirement ouvrir le port 3306. Il s'agit du port de communication utilisé par MySQL.

% N Important : Commencez par tester si le port est ouvert ou non sur l'ordinateur qui fait office de serveur
en utilisant l'astuce indiquée dans le chapitre Astuces.
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En fonction de votre installation informatique, il est possible que vous ayez besoin de I'ouvrir dans 3
endroits différents :

I Le pare-feu Windows
I Le pare-feu de votre suite de sécurité
B Votre box Internet

Créer une exception pour le Pare-feu de Windows

Vous allez créer une "exception" pour le pare-feu de Windows. C'est-a-dire que vous allez paramétrer
ce pare-feu pour qu'il accepte de laisser passer les communications sur le port 3306.

En fonction de votre version de Windows, il existe plusieurs possibilités d'accéder au paramétrage du

pare-feu. Si vous avez Windows Vista ou 7, vous pouvez par exemple saisir le mot "pare-feu” dans la
barre de recherche du menu Démarrer de Windows :

,}- Voir plus de résultats

‘pare—feu X | Arréter | » |

Le résultat suivant devrait apparaitre :

Panneau de configuration (4)

ﬁ' Pare-feu Windows
W Autoriser un progra| Pare-feu Windows

Cliquez sur le lien "Pare-feu" pour ouvrir le paramétrage du pare-feu de Windows.

La fenétre de paramétrage du pare-feu s'ouvre.

Cliguez sur le bouton "Parameétres avancés" dans la colonne de gauche :

= Parameétres par detaut
“¥ Paramétres avapcés
Dépanner mon Ezeau

Cliguez ensuite dans la colonne gauche sur Regles de trafic entrant :

|ﬁ,ﬂ'$| el (2| WER N ¢ )]

@ Pare-feu Windows avec fonctio I

£ Régles de trafic entrant F
E® Fégles de trafic sortant &

Puis cliquez dans la colonne de droite sur Nouvelle regle :
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Actions

»

Regles de trafic entrant -

& Nouvelle régle...

111

P P

=7 Cil+rmr s il [ %

Sélectionnez le type de regle "Port" puis cliquez sur le bouton Suivant :

'-@-' Port

Régle qui contréle les connexions d'un port TCP ou UDP.

Cochez lacase TCP :

Cette régle s'applique-telle 3 TCP ou UDP ?
@ TCP

! UDP

Cochez la case Port locaux spécifiques et saisissez le numéro de port 3306 puis cliquez sur le
bouton Suivant :

Cette régle s'applique-telle 3 tous les ports locaux ou & des ports locaux spécifiques ?

K ! Tous les ports locaux

@ Ports locaux spécifiques - 3306
Exemple : 80, 443, 5000-5010

Cochez la case Autoriser la connexion puis cliquez sur le bouton Suivant :

'@_‘-‘ Autonser la connexion

Cela comprend les connexions qui sont protégées par le protocole IPsec, ainsi que celles quine le
sont pas.

Conservez les éléments ci-dessous cochés puis cliquez sur le bouton Suivant :

Domaine
Lors de la connexion d'un ordinateur 3 son domaine d'entreprise.

Privé

Lors de la connexion d'un ordinateur 3 un emplacement réseau prive.

Public

Lors de la connexion d'un ordinateur 3 un emplacement public.

Saisissez le nom de votre choix pour cette regle (Exemples : "MySQL", "Noethys") puis cliquez sur le
bouton Terminer :
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MNom :
MySQL

Le port 3306 est désormais ouvert dans le pare-feu de Windows. Notez que cette procédure peut
différer en fonction de la version de Windows que vous possédez mais la logique est la méme.

Créer une exception pour le Pare-feu de votre suite de sécurité

Il est possible que le pare-feu de votre suite de sécurité (Kaspersky, BitDefender, Norton, etc...) bloque

également le port 3306. Si votre port 3306 est toujours fermé apres la configuration du pare-feu de

Windows, essayez de créer une exception pour le port 3306 dans votre suite de sécurité. Consultez la

documentation de votre logiciel pour en savoir plus...

Ouvrir le port 3306 sur votre box Internet

Il arrive parfois que votre routeur (ou "box internet") bloque le port 3306 par défaut. De la méme fagon

gue pour un pare-feu (voir ci-dessus), vous allez devoir créer une "exception” pour que celui-ci autorise

les communications sur le port 3306. Vous pouvez consulter le manuel de vos routeur ou rechercher
ces informations. Vous trouverez par exemple un excellent article pour ouvrir les ports sur différentes
box a l'adresse suivante : http://www.craym.eu/tutoriels/utilitaires/ouvrir _les ports de sa box.html.

8.3. Obtenir une IP fixe

Si vous souhaitez accéder aux données de Noethys via Internet, vous aurez obligatoirement besoin d'une
adresse IP fixe.

Explication : Dans un réseau local, c'est simple, les ordinateurs communiquent avec le serveur grace a une

adresse IP ou un nom de réseau fixe. Par contre, sur Internet, les adresses IP changent toutes les 24
heures (ce que I'on appelle les adresse dynamiques). Si l'ordinateur qui héberge la base de données
MySQL (que nous appellerons 'Serveur') n'a pas d'adresse fixe, les utilisateurs donc saisir toutes les 24
heures la nouvelle adresse IP du serveur. Ce qui n'est franchement pas pratique. Imaginez que votre
numéro de téléphone change toutes les 24h. Pas facile de vous joindre !

Heureusement, il est possible, gratuitement, d'obtenir une adresse IP fixe pour votre serveur (ou
l'ordinateur qui fait office de serveur). C'est une procédure simple et sdre. Il vous suffit par exemple
d'utiliser le célébre no-ip (http://www.no-ip.com/) qui permet d'obtenir une adresse IP fixe gratuitement.

Méme si la procédure parait compliquée, vous allez constater que c'est relativement simple. Voici les 2
étapes nécessaires :

B Créer une adresse IP fixe en s'inscrivant sur www.no-ip.com
B Télécharger et installer (sur I'ordinateur qui fait office de serveur) I'utilitaire de no-ip.com qui

démarrera en méme temps que votre ordinateur et qui assurera automatiquement la
redirection de votre adresse IP dynamique vers votre adresse IP fixe.

Créer une adresse IP fixe

Rendez-vous sur le site http://www.no-ip.com/.
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Sign Up In 3 Easy Steps!

A

Personal Use

Sélectionnez 'option NO-IP FREE :

No-IP Free

Mo-IP Free is our entry level service. Use yourname._no-ip.org
instead of a hard to remember [P address or URL. With No-IP
Dynamic DNS, our free Dynamic Update Client keeps track of
your changing IP address and updates your hostname
keeping your connection active

Pour vous inscrire, vous aurez juste besoin de renseigner un nom, une adresse email, un mot de
passe et le nom souhaité pour l'adresse fixe. Vous obtiendrez alors une adresse internet de type
"monadresse.no-ip.org".

Télécharger I'utilitaire de redirection

Vous devez ensuite télécharger le petit utilitaire proposé gratuitement par no-ip qui assurera
automatiquement la redirection de votre adresse dynamique vers votre adresse fixe.

Cliquez sur le bouton Download en haut de la page :

Services Why No-IP? Download Support

Puis cliquez sur le bouton Download Now :

Version 3.0 Features
Keep your currant IP address in sync with your No-IP host
¢ domain wilh our Chynamic Update Client (DUC) Our dynamic DHS update client continually checks for IP @ddréss changes

n the background and ailomatically updates the DHS at Ho-IF whenewer it changes

W Secure Key Based ¥ Light Resmdle

Updates

Installez ensuite cet utilitaire sur votre ordinateur (Celui sur lequel est installé MySQL). Lancez-le et
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saisissez les données de votre compte no-ip. Cet utilitaire sera chargé automatiquement au démarrage
de votre ordinateur. Dorénavant, vous n'avez rien a faire : la redirection sera automatique.

Lorsque vous souhaiterez ouvrir un fichier Noethys depuis la commande Ouvrir un fichier du menu
Fichier, il vous suffira de saisir I'adresse d'hdte correspondant a I'adresse fixe que vous avez créé chez

no-ip (Exemple : monadresse.no-ip.org).

8.4. Convertir en fichier réseau

Maintenant que votre installation MySQL est opérationnelle, vous pouvez créer un fichier réseau ou
convertir un fichier local en fichier réseau en suivant la procédure ci-dessous :

Convertir un fichier local en fichier réseau

La commande Convertir en fichier local du menu Fichier vous permet de convertir le fichier réseau
actuellement ouvert en fichier local. Notez que le fichier original sera conservé.

Lorsque vous lancez cette commande, la fenétre ci-dessous apparait :

Conversion d'un ﬁd‘uer local

en fichier réseau

Veuilez saisir un nom pour votre nouveau fichier :
Type de fichier

Nom du fichier

Nom de fichier :  monnouveaufichier

Identité administrateur

Homme

Connexion au réseau
Port: 3308
Hote : Wocahost

Utiisateur : root

Mot de passe . esssssseee

( ~

) Aice [V Ok } XAnnulefJ

. . Ok - z
Cliquez enfin sur le bouton OK .4 pour valider ces données et lancer le processus de
conversion. Celui-ci peut prendre du temps en fonction de la taille de votre fichier de données. Vous
pouvez suivre sa progression dans la barre d'état (en bas de I'écran).

Créer un fichier réseau
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Pour créer un fichier réseau, lancez la commande Créer un nouveau fichier du menu Fichier puis
suivez les instructions ci-dessus (Créer un fichier local). Vous aurez juste besoin de renseigner en plus
le cadre Connexion au réseau :

Connexion au réseau
Port: 3308
localhost

Hate :

Utilisateur : root

Mot de passe :

En général, la création du fichier se fait sur l'ordinateur sur lequel est installé MySQL. Vous utilisez
donc les paramétres suivants dans la plupart des situations :

FPort : 3306 (par défaut)

F-Hote : localhost

B Utilisateur : root

B-Mot de passe : Il s'agit du mot de passe administrateur MySQL (le mot de passe que vous avez saisi

a l'installation de MySQL)
Cliquez enfin sur le bouton OK " “* | pour valider ces données.

8.5. Ouvrir le fichier réseau

Une fois, la conversion ou la création terminée, vous pouvez ouvrir ce nouveau fichier grace a la
commande Ouvrir un fichier du menu Fichier.

Si vous souhaitez ouvrir un fichier réseau, sélectionnez le type de fichier : Réseau.

Veuillez sélectionner le fichier & ouwvrir :
Type de fichier
() local @) Réseau
| Mom du fichier
Port: 3306
Hite : localhost
Utilisateur :  root
Mot de passe: eessssssse
Fichier : | monassodation
‘Q? Ok | ‘x.ﬂmnuler‘
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Si vous étes sur l'ordinateur sur lequel MySQL est installé, les paramétres a saisir devraient étre les
suivants :

B-Port : 3306 (par défaut)

BHobte : localhost

B Utilisateur : root

B-Mot de passe : Il s'agit du mot de passe administrateur MySQL (le mot de passe que vous avez saisi
a l'installation de MySQL)

FFichier : saisissez le nom de votre fichier

Cliquez enfin sur le bouton OK |*” | pour valider ces données.

Se connecter depuis un autre ordinateur que le serveur :

Si vous souhaitez vous connecter au serveur depuis un ordinateur qui se trouve dans le méme réseau
local (Les ordinateurs sont localisés dans le méme batiment et connectés physiquement), vous devez
simplement saisir le nom du serveur dans le champ Héte. Pour connaitre le nom du serveur, allez sur le
serveur, lancez la console Windows Invite de commandes (Démarrer > Tous les programmes >
Accessoires > Invite de commandes) puis saisissez la commande hostname. Le nom du serveur
apparaitra (Exemple : PC-SERVEUR, PC-GERARD, etc...).

Si vous souhaitez vous connecter au serveur depuis un poste distant par Internet, vous devrez saisir dans
le champ Héte votre adresse IP fixe. Si vous avez créé gratuitement une adresse ID fixe depuis le site
www.no-ip.com (Voir chapitre Obtenir une IP fixe), vous devez tout simplement saisir I'adresse attribuée
(Exemple : monadresse.no-ip.org).

8.6. Configurer les acces réseau

Aprés la création d'un fichier réseau, seul 'administrateur peu s'y connecter depuis le serveur. Il est donc
nécessaire de configurer des accés réseau, c'est-a-dire des profils d'utilisateurs distants qui seront
autorisés a se connecter depuis d'autres ordinateurs situés dans le réseau local ou sur Internet.

La commande Accés réseau du menu Paramétrage vous permet de créer, modifier ou supprimer des
acces réseau. Cette fonctionnalité n'est accessible que si le fichier actuellement ouvert est en mode
réseau.

M o r o
Gestion des accés rézeau - e r|el2)
= Gestion des accés réseau
~——;/J Cuand vous codez un fichier réseaw pour Noathys, £ n'y 3 que vous, Macministrateur, Qut 3vez i deot Tacoider 3w fichier. Vous devez

SONT e CRF VIEEINGTE O ACCONE! UMG BUISARATION TRL0EE AuX UIREIMGTE ROSIANE. VOUR SaVEZ InGQuE SReMent G pORtes
(2Eves) Sepus HOQURS 88 VIRSAtEUNS SONL ButorBas A 86 contacter COchaz Jed otisateurs Jutonsés B Se Connecter Ju Nchar rdsedy
chage Chguez sur le bouton ‘Aide’ pour en savor plus

Accés  Nom de futiisatewr Hote de connexion Mot de passe [_,
ViOu  accuel Connexion depuis nmporte quel hote Oui ‘_,

YiOu compta Connexion depuis nmporte quel hote Oul £ -
JIOu  portable Connexion uriquement depuis Mhdte portableassodation Oui o

Y| Ou root (Administrateur) Connexion uniquement depuis le servewr prindpal Oul 4

ViOu | sege Connexion uniquement depuis Thate 23,56.456.894 Oui

Avant de s'attaquer a la gestion des utilisateurs, il est nécessaire pour la bonne compréhension des
explications suivantes de bien comprendre des termes employés. Petit glossaire :

B L'Utilisateur : Il s'agit d'un nom de votre choix. Il peut s'agir par exemple d'un pseudo ou du nom
de l'ordinateur. Exemple : "David", "Poste51", "Coordinateur".

61 /66



FL'hdte : En gros, I'hdte est I'ordinateur depuis lequel l'utilisateur se connecte. Il peut étre identifié
de différentes facons. Par exemple, si c'est un ordinateur du réseau local, le nom de I'héte peut
étre le nom de l'ordinateur sur le réseau (Ex : "PC-GARDERIE"). Il peut s'agir également pour
un réseau local ou distant (Internet) d'une adresse IP (Ex : 111.222.333.44).

¥ Astuce : Consultez le chapitre Astuces pour savoir comment trouver les noms du serveur ou
des ordinateurs du réseau.

FLe mot de passe : Chaque utilisateur doit avoir un mot de passe qu'il devra saisir pour se
connecter a un fichier Noethys.

I Autorisation d'acces : Pour qu'un utilisateur puisse ouvrir un fichier Noethys donné, il doit

bénéficier d'une autorisation d'acces.

Créer un nouvel acces réseau
Commencez par cliquer sur le bouton Ajouter || a droite de la liste. La fenétre de saisie apparait.

BLe nom

Saisissez le nom souhaité pour I'utilisateur. Il peut s'agir de n'importe mot, mais il doit étre en
minuscules et sans caractéres spéciaux, tel que des accents. En général, vous indiquerez tout

simplement le nom du poste. Exemple : "Compta”, "Accueil”, "portable", etc...

Mom de [utilisateur

Mom: compta

FLe serveur de messagerie

Saisissez a deux reprises un mot de passe pour cet acces réseau. Ce mot de passe sera
demandé pour ouvrir un fichier pour la premiere fois (Voir chapitre Créer un fichier).

Mot de passe
Mot de passe: esesew

Confirmation ; eesess

B Les hotes de connexion
Vous pouvez indiquer a partir de quel poste il sera possible de se connecter.

Hites de connexion

Connexion depuis nimpaorte quel hite {recommande)
Connexion uniguement depuis le serveur principal

@) Connexion uniguement depuis 'hate suivant :

PORTAEBLE-FC

Il peut s'agit de :
FN'importe quel hote (par défaut) : Dans ce cas, l'acces réseau sera possible depuis
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n'importe quel ordinateur local ou distant.
FDepuis le serveur principal : L'accés sera uniquement possible depuis le poste sur
lequel est installé MySQL et le fichier de données. C'est le cas du compte "root".
B-Depuis I'hdte indiqué : Saisissez le nom du poste ou une adresse IP. Exemples :
"PC-PORTABLE", "12.125.654.714", etc...

¢ Astuce : Consultez le chapitre Astuces pour savoir comment trouver les noms du serveur ou
des ordinateurs du réseau.
B Autorisation d'acces

Cochez cette case pour que le fichier Noethys actuellement ouvert soit accessible pour cet
acces réseau.

Autorisation d'accés au fichier ‘afrlannilis'

| Cet utilisateur est autorisé & se connecter au fichier

L

Cliguez enfin sur le bouton OK pour valider ces données.

Modifier un acces réseau

Attention, cette fonctionnalité n'est pas encore disponible.

Supprimer un acces réseau

Pour supprimer un accés réseau existant, il existe deux méthodes :

B Sélectionnez un acces réseau en cliquant sur la ligne correspondante dans la liste puis cliquez

sur le bouton Supprimer ||,
B-Ou cliguez sur la ligne avec le bouton droit de la souris pour faire apparaitre le menu contextuel
puis cliquez sur la commande Supprimer.

Le logiciel vous demande alors de confirmer votre choix avant de supprimer définitivement I'acces
réseau. Toutes ses autorisations d'accés seront ainsi supprimées et son identité n’apparaitront plus

dans la liste des utilisateurs. Attention, cette action est irréversible (Si vous avez effacez un accés
réseau par erreur, il vous suffit bien-sar de recréer son compte).

8.7. Astuces

Voici quelques petites astuces pour vous aider a configurer votre installation réseau...

Connaitre le nom d'un ordinateur

Ouvrez la console Windows Invite de commandes (Démarrer > Tous les programmes > Accessoires
> Invite de commandes) et tapez la commande hostname. Le nom de votre ordinateur apparaitra :

ZUsersyIvan>hosthame

Ivan-PC
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Afficher les noms des ordinateurs du réseau local

Ouvrez la console Windows Invite de commandes (Démarrer > Tous les programmes > Accessoires
> Invite de commandes) et tapez la commande net view. La liste des ordinateurs du réseau local
apparaitra :

C:\Users\Ivan>net view
Nom de serveur Remardque

La commande s'est terminée correctement.

Tester si le port 3306 est ouvert

Ouvrez la console Windows Invite de commandes (Démarrer > Tous les programmes > Accessoires
> Invite de commandes) et tapez la commande netstat -a -n. La liste des ports ouverts (= 'a I'écoute")
apparaitra. Si le port 3306 est ouvert, il devrait apparaitre dans la liste sous la forme : TCP 0.0.0.0 :
3306 LISTENING comme dans l'image ci-dessous :

:Z\Users\Ivan>netstat -a -n
ohhexions actives

Proto Adre locale distante Etat

TCP ] :135 .0.0.0: LISTENING

TCP 0.0.0.0:445 .0.0.0: LISTENING

TCP R.0.0.0:1110 .0.0.0: LISTENING

TCP ] : 2869 .0.0.0: LISTENING

TCP 0] : 3306 .0.0.0: LISTENING
]

TCP

: 59357 .0.0.0: LISTENING
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